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Hvad er en infoside?

En infoside er en side, som vises pa en eller flere af kommunens infoskaerme. Pa en infoside
kan du kun kommunikere korte, praecise budskaber til dine modtagere, som fx kan veere
borgere eller medarbejdere.

En typisk infoside indeholder fglgende:

e Overskrift

e Tekst

e Henvisning

e Baggrundsbillede

Du skal som minimum angive en overskrift samt vaelge et baggrundsbillede til din infoside.

Du kan veelge mellem tre forskellige skabeloner:

Standard - kun foto Standard - tekst og foto

Overskrift

| Brodtekst...
l bredtekst... bredtekst... bradtekst... bradtekst... brodtekst... bradtekst... bredtekst..

Lees mere pa...

Standard - tekst og foto (fuld skaerm)

‘ Overskrift

Brodtekst...
| bredtekst... bradtekst... bradtekst... bradtekst... bradtekst... bradtekst... brodtekst..

Laes mere pa...



Sadan logger du pa

Du logger pa via:
www.ishoj.dk/user

Indtast dit brugernavn og kodeord og klik pa knappen, Log ind.



http://www.ishoj.dk/user

Sadan laver du en ny infoside

| redaktgrmenuen (den gule bar) veelger du INDHOLD -> Nyt indhold -> Info-side

INDHOLD REDAKT@R

+ Nyt indhold + Aktivitet

Q Find indhold + Borger.dk-side

2 Mit indhold + Indholdsside

+ Info-side

Under fanen, Tekstindhold, skal du indtaste en overskrift, tekst og evt. en henvisning i feltet,
Lees mere.

Tekstindhold * Foto/grafik = Video Indstillinger *

Overskrift * /
Dette er en overskrift |

Tekst
[ kide || BE® Y | «~ L E@M=Q
B I US|x x||i=:= £ 99 |e o |
Normal M= &

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus quis lectus metus, at posuere neque. Sed pharetra nibh

eget orci convallis at posuere leo convallis.

body p 4

Switch to plain text editor
Laes mere /
ishoj.dk

Cem



Du skal nu veelge et baggrundsbillede til din infoside.

Billeddatabase
Har du ikke selv et egnet billede liggende, kan du maske finde et pa Ishgj Kommunes
billeddatabase, _http://tvibackup/photo

Bemeerk: Billeddatabasen kan kun tilgas fra kommunens netveerk.

Starrelser pa billeder
Minimum 1920x1080 pixels

Under fanen, Foto/grafik, skal du klikke pa knappen, Veelg medie.

Tekstindhold * Foto/grafik * Video Indstillinger *
Foto *
Oplesningen pa billedet skal vare 1920x1080 pixels
Valg medie <‘
Cem

En ny dialogboks abner. Klik pa knappen, Veelg fil, og find og vaelg din fil i den mappe, du har
den liggende i. Klik dernzest pa knapperne, Upload og Indsend.

Upload Bibliotek

Upload em/
Vaelg fil | Der er ikke valgt nogen fil Upload 4_

Filer skal vaere mindre end 64 MB.

Tilladte filtyper: png gif jpg jpeg
Billeder skal vaere starre end 1920x1080 pixels.

Indsend Annullér


http://tvibackup/photo

En ny dialogboks vises. Klik pa knappen, Gem.

0 Filen _byhavekoncert_2.jpg blev uploadet

Nawvn *

byhavekoncert_2.jpg

Alt Text

Title Text

Title text attribute

Replace file

Veelg fil ' Der er ikke valgt nogen fil

This file will replace the existing file. This action cannot be undone.
Filer skal vaere mindre end 64 MB.
Tilladte filtyper: jpg

Gem h

Klik pa fanen, Indstillinger.

Veelg den infoskaerm, infosiden skal vises pa. Har du behov for at fa vist din infoside pa en
anden afdelings infoskaerm, sa er det god skik at kontakte afdelingen, far du leegger din infoside
pa deres infoskaerm.

Tekstindhold * Foto/grafik * Video Indstillinger *

Infoskaerme *

~ 1 Borgerservice
~ I Demo

“ Ishej Turistbureau

=%

~ Kulturen i Ishgj

~1 Radhuset - etage 3
"~} Sundhedscenter

~1 TV-Ishej

~1 Ungdomsskolen

Valg hvilke(n) infoskarm(e), din info-side skal vises pa.



Veelg hvilken af de tre tilgeengelige skabeloner, din infoside skal bruge.

Skal infosiden benyttes som forside, seet da et ‘flueben’ i feltet, Brug som forside. Gar kun dette,
hvis infosiden kun skal vises pa jeres egen infoskaerm.

Skabelon *

Standard - tekst og foto s <

Y TR

Dette er en overskrift
Lorem ipsum dolor $it amet, consectetur adipiscing it Phaselius quis

fectus melus, 3t posuere neque. Sed phacetra nibh eget orci convallis at
posuere leo convallis. Sed blandat augue vitze augue soelerisque bibendum.

Les mere pd www.ishoj dk

~ Brug som forside <

Angiv evt. ind- og udlgb for infosiden, hvis den skal komme pa/af infoskeermen pa en bestemt
dato.

Skal den pa med det samme og der samtidig ikke skal vaere en slutdato, spring da feltet over
(der vil sta det samme i bade ind- og udlgb - og det er helt fint).
INDLOB / UDL@B *

Ar* Maned *Dag * Time * Minut *

2015 4 )(sep 5[ 24 5| (10 3|[45 & ¢

to: ¥

Ar* Maned *Dag * Time * Minut *
2015 5| sep 4| 24 & 10 &) 45 &

v



Skal infosiden kun vises pa infoskeermen pa bestemte dage i lgbet af ugen, veelg/fraveelg da
ugedagene i feltet, Ugedage.

Klik pa knappen, Gem. Sadan, du har nu lavet en infoside :-)

Ugedage (som siden bliver vist pd)

Mandag
Tirsdag
Onsdag

Torsdag .

@ Fredag

@ Lordag

Sendag

Cem -..'- - e

Sadan retter/sletter du en infoside

For at rette/slette en infoside, skal du fagrst finde den. Det ggr du via redaktgrmenuen ved at
veaelge INDHOLD -> Find indhold

INDHOLD REDAKT@R

+ Nyt indhold

Q Find indhold

2 Mit indhold




Indtast infosidens overskrift i feltet, Titel, hvis du kan huske den, ellers gar du bare videre til
naeste punkt herunder.

| feltet, Type, skal du veelge indholdstypen, Info-side. Klik pa knappen, Udfar.

Seet et hak i feltet ud for din infoside. Klik pa linket, slet, hvis du vil slette din infoside. Klik pa
linket, redigér, hvis du vil redigere din infoside.

Titel Type Forfatter Udgivet
test | info-side : i -Enhver- %
Ordforrad
- Enhver - . Udfar Gendan
HANDLINGER
Ker

- Choose an operation - %

TIT, TYPE FORFATTER | UDGIVET = OPDATERET w HANDLINGER DL@B / UDL@B

Info- , 2015-09-08 . 07/09-2015.
ster ny J admin Ja redigér
side 11:46 14:45 ki
thomas tester Info- 2015-09-08 . 23/03-2015.
Z tho Ja redigér slet
ny side 11:44 16:45 ki

Hvis du har klikket pa slet
Hvis du gnsker at slette infosiden, klik da pa knappen, Slet, eller, Annuller, hvis du vil fortryde.

@nsker du at slette thomas tester?

Hjem » thomas tester

Denne handling kan ikke fortrydes.

Slet Annullér \

Hvis du har klikket pa redigér

Vil du redigere din side, skal du fglge samme procedure (nar du har klikket pa linket, redigér)
med at udfylde/rette felterne, som da du oprettede en ny side. Klik afslutningsvis pa knappen,
Gem.



