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1 Lgsningsbeskrivelse

Supplementsbogfgring omfatter bogfgring i indevaerende ar -1. Supplementsbogfgring foretages som et
led i regnskabsafslutning og foretages i januar og februar maned, i efterfglgende regnskabsar.

Bogfgring af forsupplement omfatter bogfgring i indevaerende ar +1, og kan kun foretages i periode 12. I
praksis kan f.eks. udgifter vedrgrende 2021 bogfgres i december 2020.

I KMD Opus @konomi er det altid bogfgringsdatoen, der styrer hvilket regnskabsar en registrering
henfgres til. Dette gaelder registreringer pa drifts- og beholdningskonti. Posteringer der vedrgrer
forsupplement pa kreditor- og debitorsamlekonto flyttes, hvis der er forskel pa bilagsdato,
bogfgringsdato, samt at forfaldsdato ligger i indevaerende regnskabsar. Indevaerende ar forudsaettes at
veere angivet i bilagsdato/fakturadato.

Flytningen mellem 3rene foretages af supplementsprogrammet - der kgrer hver nat.
Supplementsprogrammet kgrer fra 1. december til 15. januar og flytter balanceposten via
"mellemregning mellem ar” kontoen og substitutionskontiene for kreditor- og
debitorsamiekontoen.

Flytningen sker via 2 bilag. Det ene bilag flytter balanceposten i det oprindelige bilag fra
substitutionskontoen over pa kontoen til “mellemregning mellem arene”, i det &r, der star i
bogfgringsdatoen. Det andet bilag flytter posten tilbage til substitutionskontoen fra kontoen
"mellemregning mellem &r” i indevaerende &r.

Ovenstdende sikrer at udgifter og indtaegter registreres korrekt pd beholdningen i det regnskabsar,
hvor de afvikles.

Folgende ignoreres af supplementsprogrammet:

1. Bilagsart Z3 Forsupplement.
NB: Denne bilagsart ma IKKE bruges til manuelle posteringer. Den er kun til brug for
supplementsprogrammet.

2. Firmakode forskellig fra 0020 (dvs. bilag fra eksterne firmakoder ignoreres).

1.1 Kort beskrivelse af FI, CO og MM.

Forkortelsen FI, star for Finans. FI er Finansmodulet, som omfatter funktionalitet til registrering af
indtaegter, udgifter, kreditorer, debitorer og balancen.

Forkortelsen CO, star for Controlling. CO er Controllingmodulet, som omfatter alle driftsudgifter og -
indtaegter registreret i FI suppleret med alle interne omfordelinger.

Forkortelsen MM, star for materialestyring. Indkgbs- og lagerstyringsmodulet omfatter hele processen fra
bestilling af varer til levering, varemodtagelse (bade til forbrug og lagerfgrelse) samt efterfalgende
fakturakontrol.

1.2 Substitutionskonti

Supplementsprogrammet kan ikke bogfgre direkte p& samlekonti og spaerrede konti, fx
kreditorsamlekonto og debitorsamlekonto. Derfor skal der for hver af disse konti oprettes en
substitutionskonto, som programmet kan bogfgre pd. Disse substitutionskonti er rene FI konti, s fx
kreditordelen ikke bergres ved posteringer pa substitutionskontoen for kreditorsamlekontoen.

Linket mellem substitutionskonti og de “normale” konti sker via transaktionskode ZFI_ACCOUNT_SUPP. I
skaermprintet nedenfor er det fx angivet at 91401001 bruges som substitutionskonto for 91401000.
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Supplement - substituerende .
Hovedbogs... Substitueren...
51401000 51401001
51407001 $1407025
91407012 $1407026

r a
95601000 85601001

NB: En substitutionskonto skal veere lig kontoen, som den skal linkes op til, med undtagelse af:

- den skal ikke angives som afstemningskonto for kontoart
- den ma3 ikke vaere speerret for bogfgring
- det skal veere tilladt at bogfgre uden moms pé kontoen.

Substitutionskonti er oprettet af KMD. Kommunerne skal derfor ikke oprette nogen konti.

1.3 Indberetning af balancekonti til supplementskgrslen
Vi har foretaget en aendring af supplementsprogrammet, sa det bliver muligt at indberette
balancekonti, som supplementsprogrammet skal tage fat i. Dette kan f.eks. veere
Mellemregningskontoen 95921002 “Nettolgn KMD-Udbetaling (HR)”, hvor posteringen skal flyttes
fra regnskabsar 2021 til 2020.

I den nye transaktionskode ZFI_SUPPL_KONTI kan du indberette de balancekonti, som du gerne
vil have med i supplementskgrslen.

I nedenstdende eksempel har du valgt, at supplementskgrslen skal tage fat i de posteringer, hvor
bilagsdato ligger i gammelt regnskabsar og bogfgringsdato ligger i nyt regnskabsar for
mellemregningskontoen 95921002 “Nettolgn KMD-Udbetaling (HR)”

Transaktion: ZFI_SUPPL_KONTI:
Nye entries: Oversigt over oprettede entries
%% Nye entries ([0 B2 &9 [ [ [f

Balancekonti til supplementsprogramm

Firmakode |Artskonto Artskonto lang tekst il
0020 85521002 Mettolgn KMD-Udbetaling (HR) =

Supplementsprogrammet vil foretage posteringer via mellemregningskontoen 91700000 ” 0817
Mellemregninger mellem ar”.

I nedenstdende eksempel har brugeren bogfgrt et bilag med bilagsdato i gammelt regnskabsar og
bogfgringsdato i nyt regnskabsar.
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Vis bilag: Oversigt

E'? '-_lfi @ E;‘I.-’Lsningmlum

Bilagsnummer T2000000036] Firmakode 0020/ Regnskabsar 2021
Bilagsdato 01.12.2020 Bogfaringsdato 01.01.2021) Periode 1
Reference [ Overgrib. nr. [

Valuta DEE Findes tekster O

Positioner i bilkgsvaluta

Poa BN FO KEontonr.-— Betegnelse -—————-——-———— Mo Beleb i DEE

001 40 55521002 Nettolen EMD-Udbetall 1.000,00
oo2 50 90501000 Bankunderkonto 1.000,00-

Efter supplementskgrslen vil du i transaktionen ZFI_SUPPL_CONTROL kunne se, at der er dannet
supplementsbilag til ovenstdende bilagsnummer.

Kontrol af supplement
HE&EFTTP o ) BT =

Kgrselsdato | ...BiRgsnurmmer Re... Bogf.dato | Bikgsdato  Mettoforfald |Registr. Art Brugernavn Tibagef.
19.10.2020 X 1900000017 2021 01.01.2021 01.12.2020 31.12.2020 19.10.2020 KR Z3MZN

IIQ.IU.ZUEU X:BDUL’]UUUUBE:ZUEI 01.01.2021 01.12.2020 19.10.20220 78 ZST'«"IZNI

Du kan se de tilhgrende supplementsbilag i transaktionen FBO3 ved at vealge bilagsliste og
indsaette bilagsnummeret med en foranstillet stjerne ud for Referencenummer og klikke pd ikonet

L

l:'_\
¥ eller trykke F8 udfar.
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Liste bilag

& [ )8[ [i] Datakider

Firmakode 0020
Bilrgsnummer
Regnskabsar 2020

Generelle afgraensninger
Bilzgsart
Bogf@ringsdato
Reqgistreringsdato
Referencenummer ¥3000000036
Referencetransaktion
Referencengagle
Logisk system

Wis ogsa meerkeposter

~|Wis pro memoria-poster

S@agning efter egne hilag
I
I1:|I'.Cur| egne bilag

Nu vil du f& vist, at der er dannet to supplementsbilag

bilagsnummer 3000000036.

Liste bilag

A EBEE &Y EEE ATEHTR BHEE
B FK  * |Bilkgsnummer  Ar|Art  |Bilkgsdato Bogferingsdato Reg.dato

[EIUEEIE]ZSUUGUUUBZ 2021 Z3 01.01.2021 01.01.2021 19.10.2020
2500000354 2020 723 31.12.2020  31.12.2020 19.10.2020

il
il
il

il
il
il
il
il
il
il

2021

B[

HEEEIEIEE

med reference til det oprindelige

Kl
15:55:45
15:55:45

Reference Ref.oper.| Referencenggle

2021-3000000036 BKPFF
2021-3000000036 BKPFF

250000008200202021
250000035400202020

Du kan efterfglgende klikke pa hvert enkelt bilag for at se de dannede posteringer.
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.| Vis bilag: Oversigt
b 0 & & EEvisningsvaluta

Bilagsnummer [PSEIEIEIEICICIEEI Firmakode 0020 Regnskabsir 2021
Bilagsdato 01.01.2021 Bogfa@ringsdato 01.01.2021| Periode 1
Reference 2021-3000000036 | Overgrib. nr.

Valuta DEE Findes tekster []

Positioner i bilagsvaluta

Poa BN FO Kontonr.-- Betegnelse --——————————o— Mo Beleb i DEE

001 50 45521002 Hettolen EMD-Udbetal 1.000,00-
0oz2 40 S1700000 0817 Mellemregninger 1.000,00
Vis bilag: Oversigt

b I & & EEvisningsvaluta

Bilrgsnurnrmer [tEEEIEIIIIEIEISS-'-Ij Firmakode 0020 Regnskabsir 2020
Bilzgsdato 31.12.2020 Bogfagringsdato 31.12.2020| Periode 12
Reference 2021-300000003& | Overgrib. nr.

Valuta DEE Findes tekster []

Positioner i bilagsvaluta

Pos BN FO Kontonr.— Betegnelsg -—"—mW——————————— Mo Beleb i DEE

001 4a 555921002 Hettolen EMD-Udbetal 1.000,00
002 50 S1700000 0817 Mellemregninger 1.000,00-

1.4 Periodestyring

I supplementsperioden skal periode 12 vaere aben i FI, da fakturamodtagelse i MM ikke kan handtere
supplementsperioder. Supplementsperioderne handteres i stedet i FI automatisk ud fra fakturadatoen.

For at sikre, at der ikke bogfgres direkte i periode 12 uden om supplementslgsningen, styres periode 12
saerskilt via fglgende transaktionskoder:

Transaktionskode: ZFI_PERIOD_SUPP
Transaktionskode: OB52

Nedenfor er der vist en tidslinje for at skitsere, i hvilke perioder supplementsposteringer bliver bogfgrt i
KMD Opus.
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Tidslinje forsupplement samt supplementsperiode.

December Januar Februar maned til
maned maned regnskabsafslutning
Periode 1 Periode Periode 14

13

Nous™
! !

v

Note 1 Note 2

Note 1:

Forsupplement.
Bilagsdato-/fakturadato er eksempelvis d. 15/12-xxxx og bogferingsdato d. 03/01-xxxx.

Perioden vil i dette tilfaelde vare 1.

Note 2:
Bilagsdato-/fakturadato er eksempelvis d. 3/1-xxxx og bogferingsdato d. 31/12-xxxx.
Perioden vil i dette tilfelde vaere 13.

1.4.1 Abn og luk bogfgringsperioder i forbindelse med supplement.
Hvis en periode er lukket i FI, er det ikke muligt at bogfgre i FI, selvom perioden er aben i f.eks. MM. Det
betyder, at alle bogfgringer der har finansiel virkning, ikke kan bogfgres.

Abning og lukning af bogfgringsperioder sker i folgende transaktionskoder:

+ 0B52
+ ZFI_PERIOD_SUPP

Overordnet set bruges OB52 til at abne og lukke periode 1 til 12, mens ZFI_PERIOD_SUPP bruges til at
héndtere perioderne 12-14. MEN for at se den fulde virkning af sine indtastninger skal de to
transaktioner ses sammen.

I det fglgende vil fgrst felterne i OB52 blive beskrevet og dernsest ZFI_PERIOD_SUPP.
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1.4.2 OB52
OB52 ser ud som fglger:

/Endr "Bogforingsperioder: Definer perioder”: Oversigt
&% Nyeentries [0 B 29 B M B

Var. bogf@ringsper. Q020

Bogf@ringsperioder: Definer perioder
K Fra konto i konto Faper.1 Ar |Tiper.1 Ar Fraper.2 |Ar |Tiper.2 |Ar |aucr [0

+ 12 2020 14 2020 12 2020 |12 2021 -

I dette eksempel er bogfgringsperiode 12 til 14 i 2020 samt 12 2020 til 12 i 2021 3bne for firmakode
0020. Nedenfor er de enkelte kolonner beskrevet.

Bemeerk, at I supplementsperioden skal periode 12 altid veere aben i OB52, og s3 styres det via
ZFI_PERIOD_SUPP om perioden er aben for bogfgring eller ej.

Variant til bogfgringsperioder
Varianten er 0020 for firmakode 0020, 1000 for firmakode 1000 osv.
Kontoart

Veelg den kontoart, som du skal abne og lukke perioder for. Typisk er der kun behov for kontoart '+’ som
geelder for alle kontoarter. I specielle tilfaelde kan du valge:

A Anlaeg

D Debitorer
K Kreditorer
M Materiale
S Artskonti
V Aftalekonti

Der skal altid som minimum oprettes en kontoart '+’. Herefter kan du indskraenke perioden for de gvrige
kontoarter efter behov.

Fra konto/Til konto

I felterne 'Fra konto’ og 'Til konto’ kan du angive det kontointerval, som skal periodestyres. For kontoart
'S’ (artskonti) kan du fx differentiere de abne og lukkede perioder pad forskellige kontointervaller. Der
skal sdledes oprettes en linje for hvert enkelt kontointerval. Det er ikke muligt at afgraense pa kontoart
‘+’, som geelder for alle kontoarter.

Forste tilladte bogfgringsperiode (Fra per. 1)

Indtast den fgrste periode, som er tilladt for bogfgring.
Regnskabsar for forste tilladte periode (Ar)

Indtast det fgrste regnskabsdr, som er tilladt for bogfgring.
Sidste tilladte bogfgringsperiode (Til per. 1)

Indtast den sidste periode, som er tilladt for bogfaring.
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Regnskabsar for sidste tilladte periode (Ar)
Indtast det sidste regnskabsar, som er tilladt for bogfgring.
Forste tilladte bogfgringsperiode (Fra per. 2)

Indtast den fgrste periode, som er tilladt for bogfgring. Denne periode er 8ben for alle, uanset
autorisationsgruppen.

Regnskabsar for forste tilladte periode (Ar)

Indtast det fgrste regnskabsar, som er tilladt for bogfgring. Denne periode er &ben for alle, uanset
autorisationsgruppen.

Sidste tilladte bogfgringsperiode (Til per. 2)

Indtast den sidste periode, som er tilladt for bogfgring. Denne periode er aben for alle, uanset
autorisationsgruppen.

Regnskabsar for sidste tilladte periode (Ar)

Indtast det sidste regnskabsar, som er tilladt for bogfgring. Denne periode er aben for alle, uanset
autorisationsgruppen.

Autorisationsgruppe

Perioderne for periode 1 kan autorisationsstyres vha. autorisationsgruppen, MEN dette bruges IKKE i
forbindelse med supplement i KMD Opus @konomi. Autorisation styres via ZFI_PERIOD_SUPP.

1.4.3 ZFI_PERIOD_SUPP

ZFI_PERIOD_SUPP ser ud som fglger:

AEndr "Periode for supplement”: Oversigt
%% Nye entries [0 B& 29 [ M [

Periode for supplement

Ar  Periode Periode lukket AuGr Bloker bogfg... Bloker bogfg... |Bloker bogfg... Blok[T]
I -1
2020 12 V] | =
L -
2020 13 v Zool -
2020 |14 ] Znoz2

I dette eksempel er periode 12 og 13 lukket i 2020, mens periode 14 2020 er &ben for brugere, der
tilhgrer autorisationsgruppen Z002. Nedenfor er felterne beskrevet.

Ar/Periode

Angiver hvilket 8r og periode der er tale om.
Periode lukket

Et flueben betyder at perioden er lukket.
AuGr

Ved hjeelp af autorisationsgrupperne kan du styre, hvem der har adgang til at bogfgre i
specialperioderne. F.eks. kan de decentrale bogfgringssteder have autorisation til at bogfgre i
autorisationsgruppe 2001, centrale bogfgringssteder samt regnskabskontoret kan have autorisation til at
bogfgre i autorisationsgruppe 2002 og regnskabskontoret i autorisationsgruppe Z003.

Grupperne er ikke bundet op pa en bestemt periode selvom 'periode’ indgar i navnet.
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I systemet findes fglgende autorisationsgrupper:

Z001 Z<KMDFIOK-HB_BOGFOR
Z002 Z<KMDFIOK-BOGFOR_PER_14
Z003 Z<KMDFIOK-BOGFOR_PER_15

Bloker bogfgring for bruger

Kolonnen "Bloker bogfgring for bruger” bruges til at styre om en systembruger ikke ma postere i en
given supplementsperiode. Det er muligt at angive op til 5 systembrugere.

Eksempel:

TWSUSER er den bruger, som KMD bruger til at bogfgre eksterne posteringer pa plads i KMD Opus.
Eksterne posteringer er bl.a. posteringer fra fagsystemerne. Dette kan f.eks. vaere posteringer fra KMD
Aktiv.

Det er ngdvendigt at blokere for TWSUSER, da den er inkluderet i alle autorisationsgrupperne (2001,
Z002 og Z003), og sdledes ikke er begraenset af disse.

Er "TWSUSER” indtastet i "Blokér bogfgring for bruger” kan TWSUSER ikke postere i den givne periode.

N&r TWSUSER er blokeret for bogfgring, kommer fejimeddelelsen “Bruger TWSUSER speerret for
bogfgring, jf. zfi_period_supp”, i forbindelse med godkendelse/bogfaring.

Eksempel:

PI_PRD er den bruger, som KMD bruger til at bogfgre fakturaer fra eksterne systemer (integration til
fagsystem). Inden denne bruger blokeres for bogfgring, skal I sikre jer, at fakturaer fra eksterne
systemer i den relevante periode er bogfart.

1.5 Handtering af SM35 fejl i forbindelse med supplement.

Supplementsprogrammet afvikles automatisk hver nat. Er der logiske fejl i posteringerne (fx
forkert/lukket kt. nr.) dannes en session i SM35.

Dette er kun en vejledning i de fejl som specifikt vedr. supplement. De gvrige fejl er at sidestille med
"almindelige” SM35 fejl med den forskel, at der afgraenses pa SUPP* i stedet for G69* p& SM35.

Sessioner i SM35, som er skabt af supplementsprogrammet, hedder SUPPLxxxx. I nedenstdende
eksempel hedder sessionen SUPPL0O002.

1.5.1 Fremgangsmade til bogfgring via SM35
Batch input: Mappeoversigt
Blanalyse | &Behandl | [Hotatistik  SBProtokol Bl Registrering T @ S A F & B B

Selektion
Mappe: |SUPP* Fra: Til: Opret. af: 5
;g Ny Med fejl Behandlet Behandles | baggrunden Oprettes Speerret

Mappenavn St..  Oprettet af Dato Tid Opretftelses... | Speerred...  Autorisation E Trans. (3 @ E Dynpr. | £ KE
SUPPLEEEZ [0 zamzn 09.11.2010 17:04:27 ZFI_CREATE_.. Z3MZN 1 ] ] 7 /110 -
@ Behandl

Fremgangsmaden er at markere linjen og klikke pa
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Marker dernaest “Vis kun fejl” og vaelg “Behandl”.

[E Behandl mappe SUPPLOODZ

| Kerselsmode | | Tillzzgsfunktioner
(" Behandl i forgrunden [ IUdvidet protokol
(®)¥is kun fejl [ |Ekspertmode
() Baggrund [V|Dynpro std.starrelse

Malcomputer | |Afhrydelse ved protokolfejl
‘ [ |8imuler baggrundsmode

KMD Opus @konomi vil nu stoppe der hvor fejlen er. Det kan ske at fejlen er rettet inden sessionen

[eenana %

kgres. I disse tilfselde vil KMD Opus @konomi ikke stoppe ved nogen fejl, og fglgende besked vil komme:

I= Information

....................................................

IV Mappeoversiot || Afslut batch input |
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1.5.2 Fejl "Angiv kontonummer”
Bogfer bilag: Topdata

Maerket bilag  KontModel BL\mregis"aring mﬂogfarmedskahe}on é’BehandIingsnptmner

Bilagsdato 31.12.2010 Bilagsart 3 Firmakode ooz20
Bogferingsdato 05.01.2011 Periode 1 Valutalkurs DKK
Bilagsnummer Omregningsdato
[Reference [2011-1900000002 | Overgrib. nr.
Bilagstoptekst 5700000419951 Afdelingsnurnmer
PartnerforrOmr. Antal sider AfgindberetDato

Kortart Kortnummer

Anmodningsnr.

Oplysninger til bilagsoprindelse
Referenceoperation
Referencensgle

Logisk system

Stregkodeinput - batch input
Dokumentart 4 Doc. ID
Referencebilag

Ferste hilagsposition
BN 40! Konto SHB-IN BvA

@ Angiv kontonummer x

Kommer fejlen “Angiv kontonummer” skyldes det formentlig, at der ikke er sat en konto op i
"zfi_account_supp” som angiver hvilken konto programmet skal bruge ndr belgbet, der skal flyttes, er
bogfgrt pa en afstemningskonto/samlekonto. Det huskes her, at det ikke er muligt at bogfgre direkte pa
en afstemningskonto/samlekonto, hvorfor en substituerende konto er ngdvendig.

At dette er fejlen, tjekkes pa falgende made:
1. Trin

Sl3 bilaget - som supplementprogrammet har fat i - op via FB03

Du kan se i referencefeltet, at bilaget som supplementsprogrammet har fat i er 1900000002. Bemaerk
her, at der udover bilagsnummeret, ogsa vil vaere angivet hvilket ar bilaget er fra i referencefeltet.

(@ .| Vis bilag: Oversigt
7 By & &8 [anginter S&Visningsvaluta

Bilagsnummer 1900000002 Firmakode 0020 Regnskabsar 2011

Bilagsdato 31.12.2018 Bogfsringsdato 05 .01 .2011 Periode 1

Reference TEST C Overgrib. nr.

valuta DKK Findes tekster &3

Positioner i bilagsvaluta

Fos BN FO Kontonr.-- Betegnelse ------------------ Mo Belshb 1 DKK

oo1 31 | 26911745 KMD a/S | M1 1.000,00-

ooz 40 49501004 Adm. Abonnementer m M1 00,00

0O3 40 68703000 Udg. til1 kKebsmoms M1 200,00
10.11.2020
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Idet supplementsprogrammet kun flytter balanceposter der rammer kreditor- eller debitor samlekontoen
ved vi, at det er posteringen pa kreditornummer 26911745 "KMD A/S” som programmet prgver at flytte
til &r 2011.

2. Trin

SI3 kreditoren op og se hvilken afstemningskonto der er sat op for den. Her kan du se at
afstemningskontoen er 95601000.

Proceduren vil veere den samme, hvis det var en postering pa en debitor.

Kreditor £ndr: Kontostyring Finansregnskab

Kreditor 26911745 KMD AS Ballerup

Firmakode 0020, |

‘ Kontostyring_
AfstemnKonto p5601000 R Sorteringsnagle

Hovedkontor

LikvidDispoGruppe

[ Renteheregning
Renteindikator Sidste skarDato
RentebeRytme Sidste rentBerKer

Referencedata
Gl. kontonr.

3. Trin

Indtast transaktionskoden "zfi_account_supp” og tjek, at der er sat en substituerende konto op for
95601000.

AEndr "Supplement - substituerende hovedbogskonto": Oversigt
&% Nye entries [0 B& 59 [ [ R

Supplement - substituerende ...
Hovedbog... |Substituer...
= 1

$1401000 I_!B\I-ﬂ‘ll]ll[lll]l _| -

$1407001 91407025 -

41407012 9140702¢
Her kan du se, at der kun er sat substituerende konti op for kontiene 91401000, 91407001 og
91407012. Lgsningen er nu at indtaste en ny raekke med kreditor samlekontoen 95601000 og den
substituerende konto 95601001. Er en sddan ikke oprettet ggres dette via FS00. Kontoen skal oprettes
som en kopi af den aktuelle afstemningskonto med den forskel, at den ikke skal veere valgt som

"afstemningskonto for kontoart”, den ma ikke vaere spaerret for bogfgring, og der skal vaere flueben i
"bogfgring uden moms tilladt”.
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Artskonto Vis: Centralt
E] | D 1 DD 1 EE} ] ‘:] l | Behandl balance/ROp-struktur || Behandl set |

Artskonto igssqj@LSubstituerende konto for lev. samlekonto 895601000
Firmakode |op2o| % (O] [ med skabe

Kontostyring i firmakode

Kontovaluta \WJ Danske kroner

[ Saldi kun | intern valuta

Afgiftskategori [ ]

[¥] Bogfaring uden moms tilladt

Afstemningskto. for kontoart [ =] {X

Alternativt kontonummer | | :

Er du i tvivl om I allerede har en sddan konto, eller helt praecist hvordan den skal oprettes korrekt, sd

kontakt kundeservice Opus gkonomi pa tlf.nr. 4460 3111 eller via mail pa fglgende adresse
3117@kmd.dk.

I dette tilfeelde oprettes 95601001 som substituerende konto for 95601000. Denne oprettes ved at
trykke pd "Nye entries”

g | MR-

fEndr "Supplement - sul
2 | Nye entries 2> B[

Supplerent - substituerende ... |
~ Hovedbog... Substituer... i |

Afstemningskontoen indtastes i den fgrste kolonne, mens den substituerende konto indtastes i kolonne

nr. 2. Tryk pa for at gemme tilfgjelsen.

Nye entries: Oversigt over oprettede entries

~Supplement - substituerende hov
Hovedbogs..|Substituere.. |
95601000 95601001 E]

| € [~]
i [® B

Tabellen er nu opdateret med den nye substituerende konto, MEN rettelsen fjerner kun fejlen for
fremtidige posteringer. De bilag, som ligger p& SM35, er du ngdt til at fierne manuelt ved at indtaste den

substituerende konto. Arsagen er, at supplementsprogrammet har dannet en bogfgring via SM35, da
supplementsprogrammet ikke kunne finde den substituerende konto i "zfi_account_supp”.
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Vis "Supplement - substituerende hovedbogskonto™: Oversigt

ZEEE

Hovedbogs ISubstntuere | ’_]
91401000 91401001 [+]
—94309009 94300001 E]
—94700009 94700001 H
95601000 95601001

4. Trin

Indtast den substituerende konto i SM35 og tryk pd "Enter”.
Bogfoer bilag: Topdata

Meerket bilag Kontiodel 53X Lynregistrering 1 Bogfer med skabelon £ Behandlingsoptioner

Bilagsdato 3112 2818 Bilagsart [Z3] Firmakode o208
Bogfsringsdato s . o1 2011 Periode EB | walutaskurs IDKK
Bilagsnummer | (— Omregningsdato 1
Reference (2011 -1900000002 Overgrib. nr.

Bilagstoptekst 5790000419951 Afdelingsnummer
PartnerforrOmr. I 1 Antal sider [ | AfgindberetDato

Kortart | G Korthummer

Anmodningsnr.

Ecst=nmuerilibiEasSopHaHeISes
Referenceoperation | ]
Referencensgle
Logisk system

Stregkodeinput - batch input

Dokumentart = | Doc.ID
Referencehbilag |

| Faerste bilagsposition i - )
BN 48] Konto [o5601001 A, |sHB-In | |Bva

Hvis dette er den eneste fejl, vil det naeste skaermbillede veere
I_II7 Information

....................................................

|1/ Mappeoversigt H Afslut batch input |

Kontakt KMD hvis fejlen ikke skyldes, at der mangler en konto i “zfi_account_supp”.

Husk at dette er en fejldrsag som kun findes i forbindelse med supplementsprogrammets posteringer.

1.5.3 @vrige SM35 fejl

@vrige fejl, der genereres pa af supplementsprogrammet, skal Igses p& samme made som de
almindelige SM35 fejl (afgraensning G69*, OPI* m.v.).
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1.6 Rapport til overvagning af supplementsbogfgring.

Transaktionen zfi_suppl_control giver adgang til en overvagningsrapport. Formalet med rapporten er
overordnet at give mulighed for, at der kan fgres tilsyn med bogfgringer vedrgrende forsupplement samt
mere specifikt:

- at kontrollere omfanget af bogfgringer vedrgrende forsupplement Igbende
- at kontrollere at supplementsprogrammet kgrer som det skal

Rapporten kan afgraenses pa brugernavn, bilagsart og kerselsdato for supplementsprogram. Rapporten
kan vise bogfgrte bilag og/eller ikke bogfgrte bilag.

Kontrol af supplement

Kriterier
Firmakode pp20
Bogfarte hilag

Ikke bogfarte hilag

Brugernavn til
Bilagsart il
Kerselsdato for sup.program il [®

Rapporten ser ud som vist herunder. Forfaldsdato er med i rapporten, da denne er relevant for om
supplementsprogrammet skal tage fat i posteringen eller ej.

Kontrol af supplement
VasTP O8N T H

Korselsdato  Bilag... Bilagsnummer Reg... Bogf.dato  Bilagsdato  Forfalden den Registr. Art Brugernavn Tibagef.
30.10.2019 1900000054 2020 01.01.2020 01.12.2019  31.12.2019 30.10.2019 KR Z8VHA
30.10.2019 1 1900000055 2020 01.01.2020 01.12.2019 31.12,.2019  30.10.2019 KR Z8VHA
30.10.2019 X 1900000056 2020 02.01.2020 01.12.2019  31.12.2019  30.10.2019 KR Z8VHA

Kolonnen "bilag” kan have 3 vaerdier.

_Blank: Bilaget er enten ikke behandlet af supplementsprogrammet endnu, eller ogsa ligger det i
transaktion SM35 med en fejl.

_1: Der er dannet ét supplementsbilag, og det andet bilag ligger i transaktion SM35 med en fejl.
_X: Der er dannet 2 supplementsbilag.
Supplementsprogrammet kgrer hver nat.

N&r du har kgrt rapporten zfi_suppl_control, kan du kontrollere, at der er dannet 2 forsupplementsbilag
pr. originalbilag, et for hvert regnskabsar. Disse bilag har bilagsart Z3.
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1.7 Autorisationer
Transaktionen zfi_period_supp skal tildeles de brugere, der skal foretage abning og lukning af de
forskellige supplementsperioder.

Autorisationsgrupperne knytter sig til de enkelte bogfgringsroller. Autorisationsgrupperne er listet i
nedenstdende skema, og her kan du se hvilke autorisationsgrupper, der er tilknyttet til rollerne.

Transaktionskode: Rolle:

ZFI_PERIOD_SUPP Z<KMDFIOK-PERIODE_AFSLUT
Autorisationsgruppe: Rolle:

Z001 Z<KMDFIOK-HB_BOGFOR
Z002 Z<KMDFIOK-BOGFOR_PER_14
Z003 Z<KMDFIOK-BOGFOR_PER_15

Obs.: Autorisationsgrupperne er ikke periode afhaengig, selvom det fremgar af navngivningen.

1.8 MM-perioder vedr. forsupplement
MM perioderne styrer bl.a. E-fakturaer og udgiftsbilag i workflow samt lagerposteringer.

I KMD Opus er det kun muligt at have tre perioder abne. Disse tre perioder er indeveerende maned,
foregdende maned samt periode 12 sidste ar.

Ex.

Befinder vi os i november maned er fglgende perioder &bne: november (11. maned 2020), oktober (10.
maned 2020), samt december maned sidste &r (12. maned 2019).

Rulningen af disse perioder sker automatisk den anden sidste dag i maneden, undtagen december, hvor

MM-perioden ruller natten efter d. 20. Dette af hensyn til supplement. I november 2020 sker rulningen
den 29., sa fra den 30. november vil det vaere muligt at bogfgre elektroniske fakturaer m.v. i december
méaned 2020 (12. maned 2020).

Der kan fgrst bogfgres dagen efter, at den automatiske rulning er foretaget.

For at kunne foretage forsupplement pa en elektronisk faktura skal MM-periode 1 i nyt regnskabsar vaere
dben. Dette sker automatisk ved rulning af MM-periode den 20. december, men rulning af MM-perioden
fgr den planlagte termin kan foretages af kommunen selv i december.

Kommunen kan selv foretage rulning af MM-periode i perioden 1. december - 20. december. Nar
kommunen selv foretager rulning, sa vil den nye periode vaere tilgaengelig kort tid efter at rulning er
foretaget.

Rulning af MM-periode i december maned indebaerer, at periode 11 i indeveerende ar bliver lukket,
hvorefter det ikke leengere er muligt at bogfgre elektroniske fakturaer i periode 11.

Rulning af MM-periode:
For at foretage rulning af MM-periode, benytter du transaktionen ZFIE_RUL_MM_PERIODE.

Transaktionen er lagt i rollen Z<KMDFIOK-PERIODE_AFSLUT, sa den automatisk er tilgaengelig for de
sagsbehandlere, der kan dbne og lukke FI regnskabsperioder.

Transaktionen kan anvendes til opslag, sa du kan se hvilke MM-perioder, der er aktive.
Derudover kan du se, hvem der har foretaget den seneste rulning.
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Du kan foretage rulning af bdde interne og eksterne firmakoder.
Der arbejdes pa én firmakode ad gangen, sa du kan foretage separat rulning pr. firmakode.
Ved opstart skal du angive den firmakode, du forespgrger pa /gnsker rulning for.

I eksemplet viser vi rulning i forbindelse med arsregnskab. Klik p& uret.

[ Program Behandl  G&til System  Hizlp w

g -4 CRQ OHE DO FR @@
Vis og rul MM periode
(652
Firmakode [Mﬂj‘
SAE [> | ZFIE_RUL_MM_PERIODE ¥  blnel15  INS

Herefter vises de aktuelle perioder, dato for seneste rulning, id og navn pa den sagsbehandler, der har
fortaget rulningen.

Eksempel fra 2020:

Abne perioder
r- =
Firmakode 0020
L -]
" Indevaerende periode 12! 2020
Foreg3ende periode 11! |2020
Forrige rs sidste periode 12| 12019
Seneste andring foretaget 12.11.2020] /13:13:34| |Z3LIM
Statusmeddelelse [Per:.oderuln:.nq kan foretages. Du kan IKKE fortryde nidr perioden er rullet ]

Er rulningen foretaget af KMD, er ID udfyldt med ident/systemident, og navnet er tomt.

Da rulningen ikke kan fortrydes, kommer der en ekstra advarsel/popup, som du skal bekraefte.

[S Rul MM perionde

Er du sikker p3 at perioden skal rulles. Der kan
ikke fortrydes

I 13 ] Nej

N&r du kgrer transaktionen, kan der blive vist nogle data, som du ikke skal andre i.

10.11.2020
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Periodeovergang materialestamdata
S Hd

Fra frmakode iﬂp

Ti frmakode 0620|

Indtast kormmende periode (inkd, regnskabsdr) eler en thacende dato

(ke begge)

Perode i

Regnskabsdr 2021
ole

Dato

o Kontroler og forskyd
() Kun kontrol af periode
Kun forskydning af periode

Neg. mod. tiade i foreg. per
“INeg. vrd. tiadt | foreg. per

Afslut dette billede ved at taste Enter.

N&r rulning er foretaget, kommer der en kvitteringsskaerm med resultatet af rulningen.

Periodeovergang materialestamdata

Protokol

Mode: ¥Xontroller o9 foraskyd pericde

RPN )

findtaster pericde (-lrad/h):! 01.2021 '

Protokol

Firmakode 0020 koaverteret

Periodeforskydaing afsliuttet. Protokol udiesst. ]

Siac @

Befinder du dig ikke i supplementsperioden, vil du f& dette billede

10.11.2020
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Frmakode

Indevaerende penode
Foregdende periode
Forrige 3rs sidste periode
Seneste =ndring foretaget
Statusmeddelelse

Er du i periode 12, og rulning er foretaget, sa vil knappen for rulning ikke vaere synlig, og der vil vaere et
advis om, at rulning allerede er foretaget. Du har derfor ikke mulighed for at foretage rulning.

Statusmeddelelse I!Per!bdemlalnq er allerede foretaget l
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2 Bogfgringsvejledning

2.1 Vejledning vedr. opseaetning af periodefelt i RI/R3

Der er to Igsningsmodeller vedr. opsaetning af periode felt. Bemaerk at Igsning 2 retter sig mod brugerne
der har brugeradministratorrettigheder.
Lgsning 1:

For at fa vist periodefeltet p& omposteringsbilaget i RI, skal fglgende indstillinger saettes i transaktionen
FB50 eller FB60 i R3:

]|.¢9 Behandlingsoptioner |
Veelg . Der kommer et vindue frem, hvor man kan saette flueben i vis
periode og muligggr postering i specialperiode.

Specielle optioner for enkeltskaermstransaktioner
[]Skjul operation :
[(] Slutbelshsforslag [
[] Dik-indikatar som fortegn [
Vis periode L
[¥IMuliggar postering i speciaiperiode * [
[] Overfar altid betalingsfristbasis

Herefter trykkes der gem , og der klikkes p3 tilbage
—

. Nu er opsatningen gemt, og det er muligt at
indsaette periode pd omposteringsbilag.
Brugere der ikke har direkte adgang til R3, kan komme til R3 via '‘Mine Genveje’ i Rollebaseret Indgang:

GO EL LT T Mine Genvele
Bilagsindbakke Opret udgifi-hilag Opret omposteringsbilag

Bilagsarkiv  Kontrolcenter

Vis: [alle (7/7) -

B Emne
r Faktura 1328 5105616975 2010 fra Vendsyssel Historiske Museum
_J Faktura 345158 Soren Thomasen 5105616951 2010 fra Socialpsedagogisk Forlag A/S

Brugere der ikke har ‘mine genveje’ kan komme til R3 via ‘Kontrolcenter’. N&r du star i kontrol-centret i

R3, trykker du e for at komme til hovedmenuen.

Lgsning 2:
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Brugeren der har administratorrettigheder skal g3 ind i FB50, og vaelge behandlingsoptioner

& Behandingsoptioner

Herefter kommer fglgende skaermbillede frem:

Behandlingsoptioner regnskab

Bilagsregist. |
Generelle registreringsoptioner Forslag bilagsvaluta -
[IBilag kun i intern valuta @ Intern valuta
[1Belgbsfelter kun til bilagsvaluta () Sidst anvendte bilagsvaluta
[l Omreaningskurs fra ferste bilagsposition O Ingen
[IBilag uden szerhovedbogstransaktioner
Bilag er ikke firmakodeovergribende Forslag firmakode
[IKun fuldst. bilag kan forudregistreres [Jundertryk firmakodefarslag

[Iskjul partner-FO p3 topskaerm

[Judregn afgift netto

[ Ikopier tekst ved artskontoregistrering
[ kopier ikke afgiftsindikator

[ I Lynregistrering via PBS-nurnmer
[_1PBS-registrering med kontrolvisning
[_1Ingen opdatering af kontroltotaler

[ ] Aypaeaaticmanatimnac

Her sattes flueben i Vis

periode og Muligger postering
i specialperiode.

sartOption Bilagsart er klar til input =
ilagsdato lig posteringsdato

DjK-indikator som fortegn [ Kompleks s@gning efter forretnPartn.

Vis periode []Foresl3 sidste momsindikator

Muligger postering i specialperiode [ 1 afgifts-IN: Wis kun korttekster

[JOverfar altid betalingsfristbasis

N&r dette er gjort, veelger brugeradministratoren at gd i system, brugerdefinitioner, egne data.

Systemn  Hizlp

B session Ctrl+N F;‘D o | 745 8) |

o bk session [
“| Brugerdefinitioner v | Fasthold data

Services » | Fastszet data
— P

Hizelpermidler »|  Slet data

Liste » | | Egne data
—|  Services til objekt Udvid foretrukne =
1er
=~ Mine obigkter r

Nu kommer nedenstdende skaermbillede frem, hvor fanebladet parametre vaelges.
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Vedligehold af egne brugerdefinitioner

Marker hele linjen ud for Parameter-ID
F03 og tryk ctrl. C. Herved kopieres
Parameter value.

Brugeradministratoren dbner herefter transaktionen SU10.(Bemaerk at SU10, masseaendring af brugere
skal bruges med forsigtighed, da man kan slette samt sndre alt vedrgrende brugerne!) OBS: Der er
en blank veerdi foran "2XX X'.
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Herefter kommer fglgende skaermbillede:
_—

Brugervedligehold: Startskarm masseandringer

D agd4ERB

| Brugerselektion

Adressedata Autorisationsdata

Bruger

|Bruger Rde_ navn
) 2

I dette skaermbillede vaelges opslagsikonet ‘ . S3 far brugeren vist nedenstdende skaermbillede:

Her veelges de fgrste to bogstaver i brugeridenten, som er tildelt i den enkelte kommune. I dette tilfeelde
az. Bagved az seettes en *, herved far man alle brugeridenter vist med de pagaeldende bogstaver. Husk i

Ingen begraensning i

dette skaermbillede at sezette flueben i ingen begraensning

[Marker ale  (F7)]

Nu bliver alle brugerne vist, og der veelges

Mz CAT 22 |AZ_CAT 22
AZ CAT 23 |AZ_CAT 23
AZ CAT 24 |AZ_CAT 24
AZ CAT 25 |AZ_CAT 25
AZ CAT 26 |AZ _CAT 26
AZ CAT 27 |AZ_CAT 27
AZ CAT 28 |AZ_CAT 28
AZ CAT 29 |AZ_CAT 29

[T [<]&] | ==

. v
Nu bliver der sat flueben ud for alle brugerne og der klikkes pa ;l

Alle brugerne bliver overfgrt til nedenstdende skaermdump, og er nu klar til at f8 sendret i
brugerparameteret, som brugeradministratoren har kopieret.

N

For at aendre brugerne klikkes der pd

I nedenstdende skaermdump veelges fanebladet parametre. I parameter-ID skriver du FO3 og i
parametervalue trykkes ctrl. V, for at indsaette den tidligere kopierede vaerdi fra ens egen bruger.
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Masseandringer bruger

Nar dette er sat op, s8 skal brugeradministratoren klikke pd
Folgende pop-up kommer, hvor der klikkes p3 ja.

P& naeste skaermbillede klikkes pd
Nu er alle brugere i kommunen sat op til at kunne bogfgre i supplementsperioden.

2.2 Bogfgringsdato pa E-fakturaer samt udgiftsbilag i workflow i perioden

december til udgangen af februar.
E-fakturaer, der bliver dbnet via godkenderskaermen i perioden december til februar, vil blive vist med
d.d. i bogfgringsdato hvis alle datoer pad bilaget ligger inden for regnskabsaret. Hvis der er forskel, 8bnes

bilaget med den oprindelige bogfgringsdato.

Det skal bemaerkes, at bogfgringsdatoen ikke er I13st, dvs. at datoen kan aendres.
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2.3 Mulighed for at I8se bogfgringsdatoer p& omposteringsbilag i workflow.

@nsker du at 18se bogfgringsdatoen pd omposteringsbilag skal du kontakte support pa KMD Opus
@konomi. Tilslutningen kan datostyrres, sa det er muligt at bede om fastholdelse fra ex. 15/12 - 15/2,
hvis man gnsker det.

Det er ogsd muligt at fa opsat og fjernet markeringen Igbende ved henvendelse. I de tilfeelde vil
andringen sld igennem med det samme. Det er kun muligt at fa fastholdelse af bogfgringsdatoen i
supplementsperioden.

Har du valgt at f3 13st bogfgringsdatoen i supplementsperioden, s& gaelder nedenstdende:

I supplementsperioden, nar omposteringsbilag sendes i workflow, er det bilagsopretter der ved hjeelp af
bilags- og bogfaringsdato eller radioknapper bestemmer hvilket regnskabsar, bilaget skal bogfares med.

N&r bilaget abnes i godkenderskaermen i perioden 01.12.xx til og med februar., 8bnes det med den
bogfgringsdato som opretter har indberettet.

Bogfgringsdatoen er I3st. Datoen kan ikke aendres. P& supplementsbilag vil det veere muligt at sendre
bilagsdato, hvis der skal udledes en anden periode.

Det er bilagsopretter, der ved oprettelsen af bilag tager stilling til regnskabsaret. Derfor kan denne dato
ikke a&ndres.

Hvis der skal sendres regnskabsar p& et omposteringsbilag, skal bilaget retur til bilagsopretter, som skal
behandle bilaget.

Det har desvaerre ogsa indvirkning p8 de omposteringsbilag, der er oprettet i f.eks. november maned, og
som endnu ikke er bogfgrt. Disse omposteringsbilag vil bne med bogfgringsdato i november. Men da vi
nu er i december maned, vil bogfgringsdato vaere 13st for sendring for at sikre, at der ikke bliver sendret
regnskabsar pa bilaget.

2.4 Visning af regnskabsar pa bilag

I supplementsperioden er det muligt at fa vist hvilket regnskabsar et bilag star til at blive bogfert i.
Regnskabsar kan vises/vaelges ved hjzelp af radioknapperne til valg af bogfgringsar. Knapperne vil vaere
synlige p& omposteringsbilag, udgiftsbilag og i godkenderskaermen i perioden den 1. december til og
med februar.

Knapperne til valg af bogfgringsar er en tilvalgsfunktionalitet. I kan tilslutte jer ved at sende fglgende
oplysninger til 3117@kmd.dk:

Kommune navn:
Kontakt- og bestillerperson:
Fakturering til EAN nr.:
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B B Faktura Godkendelse Center 5107723131 2012
o Godkend o Videresend og godkend = Videresend ¥ Afvis ti bogholder

Fakturamodtagelse 5107723131 -

Bilagsnummer S100002630 Reference DUBLET INVOICE
Biagsdato Dok. no. 5107723131 2012
Registrerat den £ Frmakode 0020
Bogforngsdato Belod 40,00 DHK
* Bogleringsdr 2020

Bogloringsdr 2021

_. s Moms 10,00

Debet/krede Deb. 8  Brutto belob $0,00 DK
Bank/GIRO _1SB

Hvis du flytter prik til tidligere regnskabsar, bliver bogfsringsdato automatisk aendret. Er bilagsdato i
december skal periode 12 vaere dben.

2.4.1 Udledning af periode i forbindelse med udbetalinger og omposteringer

Supplementspostering - du er i ar 2021 og vil bogfgre bilaget i regnskabsar 2020. Du skal i bilags-
/fakturadatofeltet skrive en dato i ar 2021. Bogfgringsdatoen skal vaere december i gammelt ar. Perioden
tilpasses automatisk.

Eksempel Udgiftsbilag

Cpret Cpret og behold data Gem som kKladde Kontroller Fortryd Skabelor
Fakturahilag: Fl bilag:

Bilagstype: Faktura h Firmakode: 0020

Bilagsdato: * 05.012021 [7] Bogferingsdato: * | 31.12.2020 [

Dette bilag vil blive posteret i 2020 periode 13, jf. bilagsdatoen er i januar 2021 og bogfgringsdatoen i
2020. Bemaerk at du ikke skal teenke pa perioden — KMD Opus @konomi finder selv ud af, at det er
periode 13.
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Eksempel pa datoangivelse ved postering via OMPOSTERING

Opret Opret og behold data Sem som kladde Kontroller Fortryd Skabelon:
Bilagsnummer:; Bilagsart: z8
Bilagsdato: 05.02.2021 [¥] Firmakode: 0020

Bogfaringsdato: 31.12.2020 E

Dette bilag vil blive posteret i 2020 periode 14, jf. bilagsdatoen er i februar 2021 og bogfgringsdatoen i
2020.

Bemeerk at du ikke skal taenke pa perioden - KMD Opus @konomi finder selv ud af, det er periode 14.

Forsupplement - du er i december méned og vil bogfgre bilaget i regnskabsdr 2021. Du skal i bilags-
/fakturadatofeltet skrive en dato i december. Bogforingsdatoen skal veere en dato i januar 2021.
Perioden vil altid veere 1.

Eksempel pd datoangivelse ved postering via Udgiftsbilag

Opret Cpret og behold data Gem som kladde Kontroller Fortryd Skabeloner Skift |
Fakturabilag: Fl bilag:

Bilagstype: Fakiura d Firmakode: 0020

Bilagsdato: * 20122020 [7] Bogferingsdato; * | 01.01.2021 [7]

Kreditor: * Y | Hent * Udbetales nu Straksbetaling

Angiv betalingsdato
Flere kreditorer

Hent Kreditors Bet.opl.

Dette bilag vil blive posteret i 2021 periode 1, jf. fakturadatoen er i december 2020 og bogfgringsdatoen
i januar 2021. Bemaerk at du ikke skal teenke pa perioden - KMD Opus @konomi finder selv ud af det er
periode 1.

Eksempel 1(2020/2021). Datoangivelse pa fakturaer, der fremsendes og indlzeses i januar
maned, hvor leverandgren har sat fakturadatoen til december 2020.

N&r du &bner fakturaen i januar, vil bogfsringsdatoen st& med den dato i januar, hvor bilaget er indlaest
- her den 2. januar 2021. Bilagsdatoen er lig fakturadatoen, der hentes fra fakturaen. I dette eksempel
vil bilagsdatoen sta til den 31. december 2020.

1: Hvis du ikke andrer datoer inden godkendelse vil systemet se bilaget, som et forsupplementsbilag og
du vil f3 en meddelelse om, at det ikke er muligt at danne forsupplementsbilag i 2021. Meddelelsen kan
ses herunder:
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Ingen a&ndring af datoer:

Fak-/Bilagsdato*  31.122020 (1]

Registreringsdato: 02.01.2021
Bogfaringsdato: * 02.01.2021 [7]

I(—D Det er ikke muligt at bogferer forsupplement til indevasrende regnskabsar

Arsagen er, at da dato ligger i hvert sit regnskabsar, sa tror Opus at man vil lave et supplementsbilag, men da
bogfgringsdato er i januar og januar ikke kan veere forsupplement (det er kun december), s& kommer denne
advarsel.

2: Hvis fakturaen skal bogfgres i regnskabsar 2020, kan du sendre bilagsdatoen til den 1. januar 2021
og bogfgringsdatoen til ex. 31. december 2020. Nu vil KMD Opus udlede periode 13 og regnskabsar
2020.

Regnskabsar 2020:

Fak-/Bilagsdato*  01.01.2021 [7]

Registreringsdato: 02.01.2021
Bogfaringsdato: * 31122020 [1]

3: Hvis fakturaen skal bogfares i regnskabsar 2021, kan du aendre bilagsdatoen til den 1. januar 2021
og lade bogfgringsdatoen sta til den 2. januar 2021. Nu vil KMD Opus udlede periode 1, regnskabsar
2021.

Regnskabsar 2021:

Fak.-/Bilagsdato:*  01.01.2021 [1]

Registreringsdato: 02.01.2021
Bogfaringsdato: * 02.01.2021 [7]

Eksempel 2. Datoangivelse pa fakturaer, der fremsendes og indlases i december maned, hvor
leverandgren har sat fakturadatoen til december 2020.

Abner brugeren forst fakturaen i det nye &r, ex. januar 2021, sa vil bilags- og bogfgringsdato st med en
dato i december 2020.

Hvis du ikke aendrer bilagsdato, vil KMD Opus forsgge at bogfgre fakturaen i periode 12 (bilagsdato i
december).

Dette kan ikke lade sig ggre, hvis zfi_period_supp er lukket for bogfgring i periode 12. Du kan derfor
andre bilagsdatoen til en dato i januar maned.

Nu vil KMD Opus udlede periode 13, da bilagsdatoen er i januar méned. Bibeholdes bogfgringsdatoen til
december maned ender fakturaen i regnskabsar 2020.
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Godkend af faktura/kreditnota

Kvitter Kontroller Videresend
Bilagstype: Faktura
Reqgnskabsar 2020 BILEQ sdato

skal andres til

Fak-/ Bilagsdato® | 19.12.2020 )
" fx. 01.01.2021

Regisireringsdato: 19122020
Bogieringsdato: * 31.12.2020 — L
Forfaldsdato: * 20.01.2021 [7]

2.5 Eksempel FI og faktura uden indkgbsordre

I dette afsnit vises fgrst et original bilag, og derefter hvordan de efterfglgende to supplementsposteringer
forlgber.

2.5.1 Forsupplement

Originalbilag:

Kreditor: 66666666
Bilagsdato: 15-12-2020
Bogfgringsdato: 01-01-2021
Forfaldsdato: 15-12-2020

Periode: 1 2021 (bestemmes automatisk ud fra bogfgringsdato)

Artskonto Omkostningssted Belgb
29000000 2011010000 100
68703000 9999999999 25
95601000 125-

Forsupplementsbilag 1:

Bilagsart: Z3
Bilagsdato: 15-12-2020
Bogf@ringsdato: 01-01-2021

Periode: 1 2021 (bestemmes automatisk ud fra bogfgringsdato)

Artskonto Omkostningssted Belgb
91700000 125-
95601001 125

Forsupplementsbilag 2:
Bilagsart: Z3

Bilagsdato: 15-12-2020
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Bogfgringsdato: 15-12-2020
Periode: 12 2020 (bestemmes automatisk ud fra bogfgringsdato)

Artskonto Omkostningssted Belgb
91700000 125
95601001 125-

2.6 Faktura med indkgbsordre

I forbindelse med fakturamodtagelse efter arsskiftet, hvor faktura refererer til en indkgbsordre, anvendes
leveringsdatoen pa indkgbsordren til at afggre, hvorvidt der er tale om supplement.

Ved indlaesning af faktura i de 2 fgrste maneder i nyt ar kontrollers for supplement.

Hvis faktura modtages i nyt dr, og indkgbsordren er oprettet i gammelt &r, og mindst én
leveringsdato pa indkgbsordren er i gammelt ar, sd bliver fakturaen oprettet i gammelt ar og
sendt til disponenten for kontrol af supplement.

Oprettelse af faktura i gammelt ar, sker kun hvis perioden er dben pd ZFI_PERIOD_SUPP. Hvis
perioden er lukket, bliver fakturaen oprettet i indevarende ar.

Indkgbsordrer oprettet i gammelt regnskabsar til levering i nyt regnskabsar skal bestilles med
leveringsdato i nyt regnskabsar. Herved dannes der en disponering i det nye regnskabsar, og
disponenten undgar at fa fakturaen til kontrol for supplement.

Det er en forudsaetning, at faktura modtages i nyt regnskabsar (efter varelevering), hvorved den
bogfgres i korrekt regnskabsar. Hvis en leverandgr sender en faktura vedr. nyt regnskabsar i gammelt
regnskabs%r, skal denne manuelt omposteres.

2.6.1 Indberetning af leveringsdato pa indkgbsordre

I MM indberettes leveringsdato i nyt regnskabsar i feltet “leveringsdato” pa positionen:

Standardindkgbsordre & Leverandgr 87654567 Fakturaservice Testkre.. Bilagsdato  29.10.2014
K | P |Materiale Korttekst Bestil.mad. BME| | |Lev.dato Nettopris Valuta |Pr. B_. |Varegruppe |Fb Lag
o 1000141 A31 90 cm Flattop 10/STK (1 |05.01.2015 1.004,17DKK 1 STK |Rustfri stalrgr|KMD OPUS Fabrik
C 1000141 A31 90 cm Flattop 15/STK|Q[05.01.2015 1.004,17DKK [1 STK Rustfri stdlrarKMD OPUS Fabrik

Eksempel fra 2014

I E-indkgb indberettes leveringsdato i nyt regnskabsar i feltet “Leveringsdato” pa positionsniveau.
Eksempel fra 2014

Positioner i indkebsvogn

Detaljer ~ Tilfaj pos. = Kopiér  Indfsj Dupliker = Slet Kopier leveringsdato
] Linienummer = Beskrivelse Produktkategori Meengde Enhed Nettoprisdimit Positionsnummer | Leveringsdato | Artskonto  Kontering Lever;
[[ﬂ 1 Topplade 60 cm dyb. - Birk 56101509 1 STK 550,80 1 14.01.2015 Veela/f4  Omkostningssted (2399999999) A-B-C

Leveringsdatoen medtages kun pa ordreprintet fra E-indkgb hvis dette tilveelges, men datoen gemmes
altid pa indkgbsordren uanset printmarkering.
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2.6.2 /Andring af dato i forbindelse med bogfering af I0-faktura

I forbindelse med supplement, vil der ved indlaesning af I0-faktura blive kontrolleret hvorvidt en faktura
modtaget i nyt 8r, vedrgrer en indkgbsordre der er oprettet og leveret i gammelt &r.

Disse fakturaer vil blive placeret i gruppen IOF105 - Kontroller for supplement  og disponenten.

Disponenten skal herefter afggre hvorvidt bilaget skal bogfares i gammelt eller i nyt regnskabsar.
Bilagsdato(fakturadato) og bogfgringsdato pa bilaget tilpasses i henhold til nedenstdende tabeller.

Bogfaring gnskes i gammelt regnskabsar

Bilagsdato (fakturadato) Bogfgringsdato Bogfgres i
01. januar - 31. januar 31.12. gammelt &r Periode 13
01. februar - 28. februar 31.12. gammelt ar Periode 14

Tabel 1 Bogfgring i gammelt regnskabsar

En faktura tildeles et bilagsnummer i det aktuelle regnskabsar ved indlaesning. Fakturaer, der gnskes
bogfgrt i gammelt regnskabsar, vil derfor blive slettet i nyt regnskabsar og oprettet med et nyt nummer i
gammelt regnskabsdr. Dette foregar automatisk af systemet, og workflow flyttes fra det slettede bilag til
det nyoprettede.

Bogforing gnskes i nyt regnskabsar

Bilagsdato (fakturadato) Bogfgringsdato Bogfgres i

Nyt regnskabsar Nyt regnskabsar Nyt regnskabsar

Tabel 2 Bogfgring i nyt regnskabsar

2.6.3 Behandling af faktura i opgaven “Kontroller for supplement.”
Systemet ggr via en checkboks gverst pa skaermen opmaerksom p3, at bilaget skal kontrolleres for
supplement. Nar dette er kontrolleret og korrigeret som gnsket, skal checkboksen afkrydses for at
bilaget kan viderebehandles. Checkboksen skal afkrydses selvom man ikke gnsker at aendre i datoerne.
Checkboksen kan ses pa alle trin, sa8 man kan se, at bilaget er kontrolleret for supplement.

Brugernavn og tidspunkt stemples i historikfeltet ndr meddelelsen er blevet accepteret.

o Godkend & Afvis (D Afventkreditnota = Videresend  g@ Simuler

Du skal markere med flueben, at heskeden er behandlet eller afslut beh. |

Disponenten afggr hvorvidt bilaget skal bogfgres i gammelt eller nyt regnskabsar, og aendrer fakturadato
og bogfgringsdato i henhold til Tabel 1 og Tabel 2.
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=4

System Hjzlp

¥

3/ qB e EHE DL HE @5

Faktura godkendelse 5107724695 2012 : Handter prisdifferencer

|V Godkend |I§ Afvis til bogholder ||G-) Afvent kreditnota ||1$ Videresend ”E?J Simuler |

ao]

([

‘Ii'Falgende meddelelser opstod under faktura oprettelse fra IDOC
1| Posttionsnumre i nedenst3ende meddelelser henviser til positioner i den originale faktura (O.fak.Inr)
E| Fakturadato 20120606 er zldre end 90 dage p3 registreringstidspunktet '
E| De medsendte kontoopl. er fejlbehaftede/mangler, betalingsmide er zndret til NemKonto ved indlasning af faktura. |

Pris difference

=] Fakturamodtagelse 5107724695 2012 Leverandgr
Bilagsnummer 5100005252/ Reference 4500032829 l Kreditor |87654567
Fakturadato 03.01.2013 ] Firmakode ﬁ)ﬁi Navn |Fakturaservice Testkreditor ‘
Registreret den m Dok. No. W @] Gade ] \
Bogfgringsdato  |19.12.2012| IV-belgh 40,00 |ok& || | Postnummer  [s000 \
Forfalden den  |02.02.2013| Momsbelgb 10,00 l By |Aaborg \
|1 Faktura 2| Belab 50,00 k& || | Telefon-1 [—
Text [ \ [1s8 | | Betslingsbeting  |Lebende mdr. + 60 date netto \
[ Headermatch] [w]%] [E]=] [ wv] [ 5em msparre] 8 mem p.spaerre] | Rem 0fn. | [0 opd. inforec ][ [ ]
Indkgbsordre data.
[ Pos| prs| Tekst [Enh. p...[= Bel...| Mangde|Enhed | O.Fak. mad | [B)| | Indkebsbiag | Materi... | Korttekst | Mangde|BME |= Nettoveerdi|
40,00 ‘ _ ‘ . 40,00
V 1 . vapples red | 1,00 , 10{00 . 10 .STK 10,000_ _f.4500032829 | .apples red | 10 .STK 10,00
v 2 pears green 2,00 @ 30,00 15 |STK 15,000 o/ 4500032829 pears green 15 |STK 30,00
LI [ 1[[]
Bestilingshistorik
B E BRI R EE ER =R
| Korttext | BvA | Materaleblag | Pos| Bogf.dato  |= Mana...| HiemtagelsesomkMaeng...| BME |= IV-bel..|IV |z Manade iBP...| HiTOmkMzngde BP...
WE 1017 _50QOQ91ﬁ7 1 30.10.2012 1,0 | 0 VSTK | 0,0707 DKK 1,0 0
;Operat. Varetilgang . 10 ; >STK - 0,00 ‘DKK . 10 » Q
RE-L 5107724696 1 30.10.2012 10 0 STK 10,00 DKK 10 0
| Operat. Fakturamodtagelse = 10 STK « 10,00 DKK = 10 E

(skeermdumps indeholder ‘gamle’ datoer)

Hvis bogfgringsdato er aendret til "gammelt &r”, slettes bilaget automatisk i nyt &r, og der oprettes et nyt
i gammelt ar, ndr der trykkes “Gem”. Systemet bevarer automatisk referencen mellem nyt og gammelt
bilagsnummer, og workflow flyttes fra det slettede bilag til det nye bilag i gammelt regnskabsar.

Det er muligt at tilrette bilaget i forhold til f.eks. match, maengde- eller pris-speerrer inden der trykkes
Gem. Hvis bilaget efter “"Gem” indeholder fejl, vil det laegge sig i den opgave der passer til fejlen, ellers

vil det lzegge sig i opgaven B IOF601 - Bilag Kartil bogfering

Bemeerk at systemet kan advare om at bilagsdato og bogfgringsdato er i forskellige regnskabsar.
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Hvis disponenten gnsker at behandle matchfejl i forbindelse med behandling for supplement, er dette
0gsd en mulighed. Disponenten aendrer faktura og bogfgringsdato i henhold til Tabel 1 og Tabel 2, og
foretager herefter match som normalt. Som afslutning bogfgres bilaget.
=4
| Fakturabilzg Behandl G3til System Hjzelp

g  iBcce CHR 0000 A0 QR
FEndr forudregistr. fakturabilag 5107724695 2012
| 10-struktur il || Arbejdsiste til | | | |P2E simuler || Gem fuldstzendigt || Bogfer | || & Meddelel. |[H Hjzlp

Operation |1 Faktura =) [s107724695| [2012] OAO saldo [ 0,00 |DRK
A o
Betaing , Detafe , Moms , Kontakter , Note Kreditor 0087654567
Fakturaservice Testkreditor [&]
Fakturadato E .01 id 13 Reference :7475666 32829 ' Testvej
Bogfgringsdato  |16.12.2012 DK-0000 AALBORG
Belgb m o | ;E_)Kxi []Momsbereaning
Tekst | | E =
Bet.beting. 60 Dage netto B E
Basisdato 06.06.2012 EP
Firmakode 0020 E
[~]
Indkgbsordreref. BN
1 indkgbsordrg[!é\'er'inigrsprlan 'Lzl {745000328297 || f'1'\/ére-/;eNicgydeléegpoéitioner E]
Visningsvariant | 7_6310 Alle informationer |
PositionlBeIﬂb [Maengde IBe‘,,]@IIndkabsord‘ IPositiWISmarmIBestiITeIGt lAfI
E 10,00 sTK [] 4500032829 10 apples red M1[4]
: 2 30,00 pears green m‘@

2.7 Supplement og forsupplement via SD - salgskanal 10 (intern) eller
salgskanal 20 (ekstern)

Det er fakturadatoen pa ordren (transaktionskode VAO1), der styrer hvilket regnskabsar den
efterfglgende faktura bliver bogfgrt i.

Valgrdatoen skal szettes lig bilagsdatoen ellers beregner systemet automatisk forfaldsdatoen ud fra
fakturadatoen.

2.7.1 Eksempel SD

Her vises kun hvordan datoerne skal udfyldes pa ordren. For at se eksempel pa de efterfglgende
supplementsbilag henvises til afsnit 2.5.

2.7.2 Supplement

Supplement angives ved at du p& ordren i bilagsdatofeltet skriver en dato i f.eks. januar maned. Vaer
opmeerksom pa at fakturadatoen skal vaere i december m&ned gammelt ar. Valgrdatoen szettes lig
bilagsdatoen for ellers beregner systemet forfaldsdatoen ud fra fakturadatoen.

10.11.2020

Public - KMD A/S

34



Vejledning i bogfgring af forsupplement og supplement - version 4.0

Udfyld ordregiver, materiale, mangde mm. Og klik herefter pd @ "Vis detaljer til bilagstop”, fanen
Salg.
Opret KMD Standardordre: Oversigt

e | &5 & | @@ 42 | [iii Ordrer

KMD Standardordre Mettovaerdi 0,00 |DEE

Ordregiver 10041511 Jans Skoimport / Ole Dlsens Vej 14 f DK-3400 Hilergd

Varemodtager 10041511 Jans Skoimport / Ole Olsens Vej 14 / DK-3400 Hilergd

Indkgbsordrenr. Bestilingsdato [ .%‘

Udfyld Bilagsdato

- Salg } Forsendelse  © Faktura  Faktureringsplan  Finansregnskab Konditione

Ordreart ZRL KMD Standardordre Bilzgsdato 01.01.2021

Veaelg derneest fanebladet faktura og angiv fakturadato samt fast valgrdato.

Salg - Forsendelse Faktura f Faktureringsplan | Finansregnskab - Konditioner - Kom

Betaler 10041511 Jans Skoimport / Qle Olsens Vej 14 / DK-3400 Hillergd
Leverings- og betalingsbetingelser

Incoterms Fast valgrdato
(|

BetalBetingelse Z003| 30 dg nt EkstraValgrdage

Fakturering

Fakturaspaerre v Fakt.efterbeh. ]
Faktureringstidspkt. v

Fakturadato 31.12.20200 Fakt. firrakode 00200 KMD QOPUS Firmakode

Denne supplementspostering vil blive bogfgrt i periode 13 2020. Sidste rettidige betalingsdag udregnes
fra valgrdato.

N&r du danner kreditnotaer med reference til en faktura, saettes bilags- og fakturadato automatisk til
dagsdato. Valgrdato vil blive udledt fra fakturaens valgrdato.

2.7.3 Kreditnotaer

Der er 2 kontroller i VAO1, som giver advarsel til brugerne ved oprettelse af kreditnota
1: Oprettes en kreditnota med reference til en faktura fra et tidligere regnskabsar vil brugerne f& advarslen:

“Oprindelig faktura er oprettet i et tidligere &r”
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2: Oprettes en kreditnota med reference til en supplementsfaktura vil brugerne fa advarslen:

"Oprindelig faktura er oprettet med supplement”

Ved begge advarsler skal brugeren tage stilling til om datoer pa kreditnotaen skal aendres, s& faktura og
kreditnota bogfgres i samme regnskabsar.

2.7.4 Forsupplement

Udfyld ordregiver, materiale, mangde mm. Og klik herefter pa |@ "Vis detaljer til bilagstop”, fanen

Salg.
Opret KMD Standardordre: Oversigt

e | & & | @@ &2 | [iii Ordrer

KMD Standardordre Mettovaerdi 0,00 |DEK
Ordregiver 10041511 Jans Skoirmport [ Ole Olsens Vej 14 / DK-3400 Hillergd

Varemodiager 10041511 Jans Skoimport { Ole Olsens Vej 14 / DK-3400 Hilergd
Indkgbsordrenr. Bestilingsdato [ .%‘

Udfyld bilagsdato
. Salg f Forsendelse | Faktura | Faktureringsplan | Finansregnskab | Kondition

Ordreart ZRL KMD Standardordre Bilagsdato 31.12.2020

Veelg derneest fanebladet faktura og angiv fakturadato samt fast valgrdato. Udfyldes fast valgrdato ikke,
indsaettes fakturadato her (Valgrdato er forfaldsdato og Betalingsfrist udregnes fra denne dato, sd vurder
om det skal veere fakturadato, der skal indszettes her)

Salg - Forsendelse Faktura |' Faktureringsplan | Finansregnskab | Konditioner  Kor

Betaler 10041511 Jans Skoimport / Qle Olsens Vej 14 / DK-3400 Hillergd
Leverings- og betalingsbetingelser
Incoterms Fast valgrdato 31.12.2020
BetalBetingelse Z003| 30 dg nt EkstraVal@rdage [
Fakturering
Fakturaspaerre v Fakt.efterbeh. ]
Faktureringstidsphkt. -

Fakturadato Fakt. firmakode 0020 KMD QPUS Firmakode

Denne postering bliver bogfgrt i periode 1 2021.
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2.8 Supplement og forsupplement pa ressourcerelaterede fakturaer

Ressourcerelaterede fakturaer skal behandles enkeltvis, hvis de skal posteres som
supplement/forsupplement. For at gennemfgre posteringerne korrekt er det ngdvendigt manuelt at
andre datoer pa den enkelte debetnotarekvirering (ordre). Derfor skal du ikke anvende samlet
behandling i transaktionskode ZDP95, efterfulgt af massefakturering transaktionskode ZVF04.

Du skal i stedet anvende DP91, hvor du slutter i transaktionen VA02 med enkeltvis fakturering. Dette
giver mulighed for at pafgre korrekt fakturadato, bilagsdato og valgrdato.

Transaktionskode DP91

Eks. pa supplements faktura lavet i januar 2021, poster hentet fra &r 2020.
Fakturarekvirering til udgiftsrelateret fak
s Udgifter s Salgspris [ Fakturarekvirering

Salg og distribution (SD)
Salgshilag 230000103
Position til |'-1>|

Prisfastszettelse
Prisdato

Kilde
Til bogfa@ringsdato 31.12.2020
Fra periode 0ol 2020

r |
Behandl kun 3dbne poster ;

S@gekriterier (SD)
Indkgbsordrenr.
Ordregiver

PSP-glement

|ﬂﬁ Udfgr sg@aning |

Tryk pa:
- og derefter & Fakturarekvirering

S& kommer du automatisk over i transaktion VA02

10.11.2020
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AEndr KMD Debetnotarekv. 205001037: Oversigt
By Y 41 &1 & &) £ (il ordrer

KMD Debetnotarek . 205001037 Nettovaerdi | 2.2€0,00 rB‘l
Ordreqgiver 10041511 | Jans Skoimport / Ole Olsens vei 1 / DK-3400 Hilerod
Varemodtager 10041511 | Jans Skoimport / Ole Olsens vel 1 / DK-3400 Hillergd

__ salg / Positionsoversigt | Positionsdetafie | Bestiler - Anskaffelse | Afsiagsgrund |
Fakturadato 15.01.2021 Dato akt./serv.

Fakturaspasrre | ~| Prisdato 15.01.2021

Tryk pd for at g3 til topdata

Veelg fanebladet “"Salg” her angives bilagsdato

Andr KMD Debetnotarekv. 205001037: Topdata

P & N&
KMD Debetnotarekv, 205001037 Indkebsordrenr.
Ordregiver 10041511 Jans Skoimport / Ole Olsens vej 1 / DK-3400 Hillers

Forsendelse VFah:tura VFakturerhgsplan VFhansregnslmb l/l{und'rtioner

Ordreart ZLIR KMD Debetnotareky. Bilagsdato |
SD-omrdde oozo| /f E‘ £ |20 KMD OPUS Salgsorg, KMD QPUS EKSTERM, KMD OPL

Veelg fanebladet “faktura” og angiv valgr- og fakturadato

AEndr KMD Debetnotarekv. 205001037: Topdata
1’{3‘-‘& & O &

KMD Debetnotarekv. (205001037 | Indkobsordrent.
Ordreqiver 10041811 | Jans Skoimport / Ole Olsens vej 1 / DK-3400 Hilerod
Salg | Forsendese fFektura |} Fakturerngspbn | Fnansregnskab | Kondioner | !
Betaler 10041511 | Jans Skosmport / Ole Olsens vej 1 / DK-3400 Hillerad
Leverings- og betalingsbetingelser
Incoterms | | Fast valgrdato |
BetalBetingelse Z003| 30 dag nt EkstraValgrdage
Fakturering
Fakturaspaarre | -| Fakt.efterbeh. ]
Faktureringstidspkt. | - |
Fakturadato 31.12.2020) Fakt. firmakode agzo KMD OPUS Firmakode .
10.11.2020
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N&r datoerne er korrekte, kan du fakturere den enkelte salgsordre ved i menuen at veelge salgsbilag >
fakturer.

2.8.1 /Endring af arstal pa bilag i MIR4

Fndrer bogholder/disponent rstal pa bilag i MIR4, skal bogholder/disponent vaere opmaerksom p3, altid
at klikke pa den gverste diskette i MIR4, og ikke klikke pd disketten "Gem fuldstaendigt”.
Ved at klikke p3 disketten “Gem fuldstaendigt”, Igber du ind i &rstalsproblemer samt workflowproblemer.

For illustration se nedenstdende skarmdump fra MIR4:

(& Fadurabilag Behandl G3til  System Hijelp
& - qE|ICce@ DHE BDoHd
@ .| Andrforudregistr. fakturabilag 5107719699 2011
10-struktur tit -~ P Simuter (&) Genlldstndigt Bogfar M [ |
Operation :mmz v: 5107719699] (2016

in_1

2.9 Eksempler pa omkontering ved bogfgring i forkert regnskabsar

Har du f.eks. bankindbetalinger i 2021, hvor der ikke er et tilhgrende krav palignet i regnskabsar 2021,
f.eks. via KMD Opus Debitor, men som i stedet vedrgrer regnskabsar 2020, skal bogfaring ske sdledes:

1) Du skal indtaegtsfare driften i 2020 med modpost pa funktion 08.28.14. KMD har til dette formal
oprettet fglgende artskonto 91401099.

2) Bankindbetalingen som er foretaget i 2021, skal bogfares pa bankkontoen med modpost pa
funktion 08.28.14. Herved vil tilgodehavendet vedr. 2020 blive udlignet i 2021.

Se nedenstaende konteringsskitse:

2021 2020

91401099 08.28.14 Drift
1) x
2) x
SO500001 08.22.05(91401099 08.28.14
1) x
2) =
10.11.2020
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Hvis du har bogfgrt en udgift i forkert regnskabsar, kan du ompostere sdledes
via F-22:
Ompostering mellem arene pa gaeld (Faktura/Udgiftsbilag)

Skyldig geeld er fejlagtigt konteret i 2021, det skulle vaere i 2020

Drift 2021 956xxxxx 2021
1) 1)
1000 1000
Drift 2020 956xxxxx 2020
2) 2)
1000 1000

1) Tilbagefgre drift og modpost pd 956xxxxx mellemregning. Bilagsdato og Bogfgringsdato i ar
2021.

2) Udgiftsfore pd drift og modpost pa "956xxxxx” mellemregning. Bilagsdato og Bogfgringsdato i
ar 2020.

Obs.: Hvis periode 12 er lukket p@ ZFI_PERIOD_SUPP, s& skal bilagsdato sendres til januar, sa der
udledes periode 13.
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