Driftskonto forsupplement Driftskonto forsupplement

Udgiftsbilag Rollebaseret Indgang E-faktura Rollebaseret Indgang
) o . . . . o Du befinder dig i december 2020 og vil bogfgre denne e-faktura i regnskabsar 2021.
[B)illjangt:lr\]/?lell;li(yg ;)gstce:erabiegcfz()lzgeor?o\él t;oggg;geritn;(iglaﬂt:zzlrllagrlirgggik:gbst?ilraé(s)j;t.oen Dette bilag vil blive posteret i 2021 periode 1. Bogfgringsdatoen er i 2021 og bilagsdato
er i december 2020. KMD Opus finder selv ud af, at det er periode 1. er i december 2020. KMD Opus finder selv ud af, at det er periode 1.
Forsupplementspostering Forsupplementspostering
. ) o Bilagstype: Faktura Fakturabilag

Fakiurabilag: Fl bilag: Regnskabsar _

Regnskabsar:; 2021 FI bilag:
Bilagstype: Faktura v Firmakode: 0020 \/ Fak- / Bilagsdato: * 31.12.2020 . nr/Reference:

Regnskabsar ba
. A A0 ) = Registreringsdato: 31.12.2020 e

Bilagsdato: * 31.12.2020 [] Bogfaringsdato: ¥  01.01.2021 4]

Bogferingsdato: * 01.01.2021 [1] EAN nr.:

Bogleringsdr 2020 ,
Bogleringsar 2020
+ Bogleringsdr 2021 )
*) Bogloringsar 2021
Posteringer der vedrgrer forsupplement pa kreditor- og debitorsamlekonto b ) d d ¢ | 2 kredi debi lek
flyttes, hvis der er forskel pd bilagsdato, bogfgringsdato, samt at betalingsdato ostermger. er vedrorer ors:.lp[a ement pa kre !tor- og debitorsam e. onto
. . o 0 . flyttes, hvis der er forskel pa bilagsdato, bogfgringsdato, samt at betalingsdato
ligger i indevaerende regnskabsar. Indeveerende ar forudseaettes at vaere angivet y ind p kabsSr. Ind de Sr forud )
i bilagsdato/fakturadato. _|gger i indevaerende regnskabsar. Indevaerende ar forudseettes at veaere angivet
. i bilagsdato/fakturadato.

Undtagelse: Hvis betalingsdato er i 2021, sa flyttes postering IKKE til 2020. ) ] ] o ] ]

Undtagelse: Hvis betalingsdato er i 2021, sa flyttes postering IKKE til 2020.
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Driftskonto supplement

Udgiftsbilag Rollebaseret Indgang

Du befinder dig i januar 2021 og vil bogfgre et udgiftsbilag i regnskabs8r 2020.
Bilaget vil blive posteret i 2020 periode 13. Bogfgringsdatoen er i december 2020 og bi-
lagsdatoen er i januar 2021. KMD Opus finder selv ud af, at det er periode 13.

Supplementspostering

Fakturabilag: Fl bilag: Regnskabsar

Firmakode: 0020

Bogfaringsdato; * |31 "EEUEUE]_

Bltag stinpe: Faktura v

Bilagsdato: * 01.01.20217]

+  Bogleringsdr 2020
Bogloringsar. 2021

Driftskonto supplement

E-faktura Rollebaseret Indgang

Du befinder dig i januar 2021 og vil bogfgre denne faktura i regnskabsar 2020.

Dette bilag vil blive posteret i 2020 periode 13. Bogfgringsdatoen er i december 2020 og

bilagsdato er i januar 2021. KMD Opus finder selv ud af, at det er periode 13.

Supplementspostering

Bilagstype: Faktura Fakturabilag:

Regnskabsar 2020 Fl bilag:

Fak-/Bilagsdato; * 01.01.2021 [Reference:

18.07. 2020

Regnskabsar

Registrefingsdato o + Bogloringsdr 2020

31.12.2020( 4

Bogferingsdato: * Bogloringsar, 2021

Fastholdte datoer i supplementsperioden.

Fakturaer der dbnes via godkenderskarmen, i perioden 1. december til og med fe-

bruar méned, vil blive vist med d.d. i bogfgringsdato hvis alle datoer pa bilaget lig-
ger inden for regnskabsaret. Hvis der er forskel, 3bnes bilaget med den oprindelige
bogfgringsdato. Endelig kan det ogsa vaere den dato, som fakturamodtager saetter

pa bilaget inden det videresendes til godkender.

Det skal bemaerkes, at bogfaringsdatoen ikke er 18st, datoen kan andres.

Eksempel pa datoangivelse pa en faktura, hvor periode 12 er lukket:
Leverandgren fremsender en faktura i december. Bilagsdato og bogfgringsdato star med en
dato i december 2020, da den vedrgrer regnskabs%r 2020.

Hvis du fgrst 8bner fakturaen i januar 2021, og ikke aendrer bilagsdato, vil KMD Opus forsgge
at bogfgre fakturaen i periode 12. Det er fordi bilagsdato og bogfgringsdato star med en dato
i december 2020. Hvis periode 12 er lukket, kan dette ikke lade sig gore, hvorfor du far en
meddelelse herom.

Du skal aendre bilagsdatoen til en dato i januar maned. Nu vil KMD Opus udlede periode 13,
da bilagsdatoen er zndret til en dato i januar maned. Bibeholdes bogfgringsdatoen til decem-
ber méned ender fakturaen i regnskabsar = 2020.
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Periodefelt:

Periode udledes automatisk ud fra den bilags- og bogfgringsdato, der er
angivet pa bilaget.

Det er ikke muligt selv at angive en anden periode.




Bogfgring af salgsordre og fakturaer via VAO1 i
december 2020.

. Salg } Forsendelse | Faktura | Faktureringsplan | Finansregnskab Kund'rticl
Ordreart ZER KMD Standardordre Bilagsdato
Salg - Forsendelse - Faktura } Faktureringsplan Finansregnskab  Konditioner + Ka

Betaler

Incoterms
BetalBetingelse

Fakturering
Fakturaspaerre
Faktureringstidspkt.
Fakturadato

Leverings- og betalingsbetingelser

10041511 Jans Skoimport / Ole Olsens Vej 14 / DK-3400 Hilergd

Fast valgrdato 12.12.2020
Z003| 30 dg nt EkstraValgrdage
- Fakt.efterbeh. ]
Fakt. firmakode 0020 KMD OPUS Firmakode

Bogfgring af salgsordre og fakturaer via VAO1 i
januar 2021.

Du befinder dig i december 2020 og vil
bogfgre denne salgsordre/faktura i regn-
skabsar 2021.

Salgsfakturaen vil blive posteret i 2021
periode 1. Fakturadatoen er i 2021 og bi-
lagsdatoen er i december 2020.

Valgrdatoen skal sattes lig bilagsdatoen,
ellers beregnes forfaldsdatoen automatisk ud
fra fakturadatoen.

KMD Opus finder selv ud af, at det er periode
1.

Forsupplementspostering

. Salg } Forsendelse | Faktura Faktureringsplan  Finansregnskab ¢ Konditio
Ordreart ZEL KMD Standardordre Bilzgsdato Itll.l:ll.zl:lzll
Salg - Forsendelse Faktura Faktureringsplan + Finansregnskab | Konditioner - K

Betaler

Incoterms
BetalBetingelse

Fakturering
Fakturaspzerre
Faktureringstidspkt.
Fakturadato

Leverings- og betalingsbetingelser

10041511 Jans Skoimport / Ole Qlsens Vej 14 | DK-3400 Hillergd

Fast valgrdato

01.01.2021
P

Z003| 30 dg nt EkstraValgrdage
- Fakt.efterbeh. ]
Fakt. firmakode 0020/ KMD OPUS Firmakode

Du befinder dig i januar 2021 og vil bog-
fore denne salgsordre/faktura i regnskabsar
2020.

Salgsfakturaen vil blive posteret i 2020
periode 13. Fakturadatoen er i december
2020 og bilagsdatoen er i januar 2021.

Valgrdatoen skal seettes lig bilagsdatoen, el-
lers beregnes forfaldsdatoen automatisk ud
fra fakturadatoen.

KMD Opus finder selv ud af, at det er periode
13.

Supplementspostering
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http://intranet.kmd.dk/Afdelinger/as/customer_service/Support_og_Specialistteam_Oekonomi/Delte%20dokumenter/Opus%20Bilag/Diverse%20vejledninger/Oversigt%20over%20Tilslutninger%20fra%20PPA%20.xlsx?web=1
http://intranet.kmd.dk/Afdelinger/as/customer_service/Support_og_Specialistteam_Oekonomi/Delte%20dokumenter/Opus%20Bilag/Diverse%20vejledninger/Oversigt%20over%20Tilslutninger%20fra%20PPA%20.xlsx?web=1
http://intranet.kmd.dk/Afdelinger/as/customer_service/Support_og_Specialistteam_Oekonomi/Delte%20dokumenter/Opus%20Bilag/Diverse%20vejledninger/Oversigt%20over%20Tilslutninger%20fra%20PPA%20.xlsx?web=1

Bogfgring af kreditnota via VAO1 i januar 2021.

" Salg |r Forsendelse  ©

Faktura + Finansregnskab | Konditioner  Kontering

Ordreart ZCR KMD kreditnotareky. Bilagsdato

Salg - Forsendelse Faktura Finansregnskab | Konditioner  Kontering | Partner

14.01.2021

Betaler 1
Leverings- og betalingsbeting

Valgrdato hentes fra den oprindelige faktura [E™@8

Fast valardato
|

Incoterms

BetalBetingelse Z003| 30 dg nt EkstraValgrdage

Fakturering

Fakturaspzerre - Fakt.efterbeh. ]
Faktureringstidspkt. -

Fakturadato Fakt. firmakode 0020 KMD OPUS Firmakode

Salg ]r Forsendelse  Faktura | Finansreagnskab | Konditioner | Kontering

Ordreart ZCR KMD kreditnotarekv. Bilagsdato I

Sala " Forsendelse . Faktura } Finansregnskab " Konditioner | Kontering | Partner

Betaler 10041511 Jans Skoimport / Ole Olsens Vej 14 / DK-3400 Hillergd
Leverings- og betalingshetingelser

Incoterms Fast valgrdato
BetalBetingelse Zoo3| 30 dag nt Ekstravalgrdage [
Fakturering

Fakturaspzerre hd Fakt.efterbeh. ]
Faktureringstidspkt. v

Fakturadato Fakt. firmakode 00za)  KMD OPUS Firmakode

Du befinder dig i januar 2021 og vil bogfgre
denne kreditnota med reference til faktura
vedr. regnskabsar 2020.

Kreditnotaen vil blive posteret i 2021 pe-
riode 1. Fakturadatoen og bilagsdatoen er i
januar 2021.

KMD Opus finder selv ud af, at det er periode
1.
Da det drejer sig om en kreditnota til en fak-

tura fra tidligere regnskabsér, far du fglgende
advarsel, som du bare skal acceptere.

¢ Oprindelig faktura har fakturadato i et andet regnskabs3r

Samme procedure geelder, hvis du fx skal lave
en kreditnota til en faktura fra tidligere ar, nar
du befinder dig fx i august 2021.

Public - KMD A/S

Du befinder dig i januar 2021 og vil bogfare
denne kreditnota med reference til faktura
vedr. regnskabsar 2020.

Kreditnotaen vil blive posteret i 2020 pe-
riode 13. Fakturadatoen er i december 2020
og bilagsdatoen er i januar 2021.

KMD Opus finder selv ud af, at det er periode
13.

Da det drejer sig om en kreditnota til en fak-
tura fra tidligere regnskabsar, far du fglgende
advarsel, som du bare skal acceptere.

< oprindelig faktura har fakturadato i et andet regnskabsar

Supplementspostering




Ompostering i foregdende ar — periode 12

Du befinder dig i januar 2021 og vil ompostere i regnskabsar 2020.

Periode 12 er aben.

Bilagsnummer:
Bilagsdato: 31.12.2020

(=1 [

Bogfaringsdato: | 31.12.2020

Periode:

Ompostering i foregdende ar - periode 13

Du befinder dig i januar 2021 og vil ompostere i regnskabsar 2020 - men periode
12 er lukket.

Bilagsdato skal derfor aendres til en dato i januar 2021, s& periode 13 bliver udledt.

N&r omposteringsbilag sendes i workflow, er det bilagsopretter der ved hjeelp af bilags-
og bogfgringsdato eller radioknapper bestemmer hvilket regnskabsar, bilaget skal bogfa-
res med.

N&r bilaget 8bnes i godkenderskaermen i perioden 01.12.xx til og med februar, 8bner det
med den bogfgringsdato som opretter har indberettet.

Bogfgringsdatoen er ikke 18st, med mindre I tilslutter jer I&sning af bogfagringsdato.

Public - KMD A/S

Bilagsnummer:

Bilagsdato: 01.01.2021

1/ -8

Bogferingsdato: | 31.12.2020

Periode:

Visning af regnskabsar

I supplementsperioden er det muligt at f vist hvilket regnskabsar et bilag stdr
til at blive bogfert i. Regnskabsar kan vises/vaelges ved hjzelp af radioknap-
perne til valg af bogfgringsar. Knapperne vil vaere synlige pa omposteringsbi-
lag, udgiftsbilag og i godkenderskaermen i perioden den 1. december til udgan-
gen af februar.

P & Faktura Godkendelse Center 5107723131 208

v Godkend o Videresend og godkend =y Videresend 3 Afvs ti boghoider

| Fakturamodtageke 5107723131 28
BRagsnurmmer 51000026 Reference DOBLET INWICE
Blagsdato 2.08.3 Dok no. $107723131 2012
Regutreret den 0.0 < Frmakode 30
Bogforngsdato & Bebd 40,00 Dex

Sogorngsdr 20

r

=

Forfalden den 30.10.208  Moms 10,00

Dedet/kredt Deb. &  Brutto belod 50,00 o 4

8anl/GIRO S8 |

"Knapperne” er en tilvalgsfunktionalitet, sa de er kun synlige, hvis I er tilslut-
tet.




Hvis du har bogfgrt en udgift i forkert regnskabsar,
kan du ompostere sdledes via F-22:

Ompostering mellem arene pa gaeld (Faktura/Udgiftsbilag)
Skyldig geeld er fejlagtigt konteret i 2021, det skulle vaere i 2020

Drift 2021 956xxxxx 2021
1) 1000 1) 1000
Drift 2020 956xxxxx 2020
2) 1000 2) 1000

1) Tilbagefgre drift og modpost pd 956xxxxx mellemregning. Bilagsdato
og Bogfgringsdato i ar 2021.

2) Udgiftsfgre pa drift og modpost pd "956xxxxx” mellemregning. Bilags-
dato og Bogfgringsdato i ar 2020.

Obs.: Hvis periode 12 er lukket pd ZFI_PERIOD_SUPP, s3 skal bilagsdato
andres til januar, sa der udledes periode 13.

Public - KMD A/S

Hvis du har bogfgrt en indtaegt i forkert regnskabsar,
kan du ompostere sdledes via F-22:

Ompostering mellem arene pa tilgodehavender (Salgsfaktura)

Tilgodehavende er fejlagtigt konteret i 2021, det skulle vaere i 2020

Drift 2021 914xxxxx 2021
1) 1000 1) 1000
Drift 2020 914xxxxx 2020
2) 1000 2) 1000

1) Tilbagefgre drift og modpost pa 914xxxxx mellemregning. Bilagsdato og
Bogfgringsdato i ar 2021.

2) Indteegtsfare pa drift og modpost pa 914xxxxx mellemregning. Bilagsdato
og Bogfgringsdato i ar 2020.



Diverse advis og advarsler i R3:

I forbindelse med bogfaringen af et supplement/farsupplementshilag vil der komme

folgende 2 advarsler, sam skal ignoreres ved at tryklke pa enter.

I@ Bilagsdato og bogferingsdato ligger i forskelige regnskabsar
I@ Petiode  filpasses til bogferingsdato

Samt en meddelelse der skal klikkes ja til.

Salgsordre- og fakturaer:

Der er 2 kontroller i VAO1, som giver advarsel til brugerne ved oprettelse af kredit-
nota

1: Oprettes en kreditnota med reference til en faktura fra et tidligere regnskabsar vil bru-
gerne fa advarslen:

"Oprindelig faktura er oprettet i et tidligere r”
2: Oprettes en kreditnota med reference til en supplementsfaktura vil brugerne f& advarslen:
"Oprindelig faktura er oprettet med supplement”

Ved begge advarsler skal brugeren tage stilling til om datoer pa kreditnotaen skal andres, s
faktura og kreditnota bogfsres i samme regnskabsar.

Public - KMD A/S

Vejledning vedr. opsaetning af periodefelt i RI/R3

For at f3 vist periodefeltet p& omposteringsbilaget i RI, skal falgende indstillinger saettes i transak-
tion FB50 eller FB60 i R3:

] £ Behandlingsoptionar

Veelg . Der kommer et vindue frem, hvor man kan szette flueben i vis periode
og muligger postering i specialperiode.

Specielle optioner far enkeliskeermstransaktioner
[I=kiul operation
[CIsluthelshsforsiay

[] Dik-indikator sam fartegn
[w]vis periode

o B B T e T

[ cverfar altid betalingsfristbasis

Herefter trykkes der gem =] , og der klikkes p3 tilbage &
muligt at indsaette periode p& omposteringsbilag.

. Nu er opsatningen gemt, og det er

Brugere der ikke har direkte adgang til R3, kan komme til R3 via ‘Mine Genveje’ i Rollebaseret
Indgang:

Mine Genveje
Opret udgifi:hilag

Bilagsbehandling
Bilagsindbakke

Opret omposteringsbilag  Bilagsarkiv ~ Kontrolcenter

Visi [Alle (7/7) [=]

IEI Emne
B Faktura 1328 5105616975 2010 fra Vendsyssel Historiske Museumn
J Faktura 345158 Seren Thomasen 5105616951 2010 fra Socialpsedagogisk Forlag A/S

Brugere der ikke har ‘mine genveje’ kan komme til R3 via ‘Kontrolcenter’. Nar du stdr i kontrolcen-
tret i R3, trykker du e for at komme til hovedmenuen.

For generel opsaetning af periodefelt for alle brugere se Supplementsvejledning p& kundenettet af-
snit 2.1.



