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Opseetning af stedfortreeder i Outlook

Velg Funktioner i Outlook og Indstillinger.
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Vealg fanen Stedfortraedere.
Indstillinger 21x]

Indstilinger |Konﬁguraﬁoﬂ af e-mail | Postformat | Stavekontral | Andet | Stedfortraedere |

E-mail
Skift udseende p& eller den méde, de behandles pd.
Qf Upnsket e-mail... | E-mal-indstilinger... I
Kalender
Skift udseende p kalenderen,
[¥ Standardpdmindelse: [15 minutter hd| Kalenderindstilinger... |
Opgaver

= skift udseende pd opgaver,
ﬂ Pémindelsesklokkeslz=t: IUS!00 j Opgaveindstilinger... |
Kontaktpersoner og noter
8 —| Skift standardindstilinger for kontaktpersoner, journal og noter.
- Kontaktpersonindstilinger. .. | Journalindstilinger... | Moteindstilinger... I

Sog
@ Skift indstillingerne for indeksering og sggning.

_| Skiftindstilingerne for beskeder og meddelelser p& mobiltelefon.
Beskeder .. | tndstilinger for mobileiefon... |

oK | Annuller Anvend I

Ishgj Radhus *Ishgj Store Torv 20 ¢ 2635 Ishgj ¢ Telefon 43 57 73 50 ¢ support@ishoj.dk * www.ishoj.dk
Side laf2




Tryk pa knappen Tilfgj.
Indstillinger 20|

Indstilinger | Konfiguration af &-mail I Postformat \Stavekontrol | Andet Stedfortrzsdere

Stedfortraedere
o Stedfortraedere kan sende emner pd dine vegr herunder oprette og

hejreklikke p& mappen, Kikke pd Rediger tiladelser foreling og
derefter zendre indstilingerne under fanen Tilladelser,

H Tilfa...
Fietn
Tilladelser, .
Egenmskaber...

Send medeindkaldelser, der er adresseret tilimig, og svar g

mgdeindkaldelser, hvar jeqjer arranagr, Eil:

1% Fur mine stedfortresdere, men sendlen kopi af medeindkaldelser
ag svar: il mig (anbefales)

£ kur mire stedfortresdere

£ Wine stedfartrasdere og mig

oK I Annuller | Anvend

Find personen der skal veere stedfortraeder.
x|

Sggning: * Kunnavn { Flerekolonner  Adressekartotek

I‘ Sgg |Glaba\ adresseliste ~|  Avanceret sogning

& Administrator Admin Faxination
§ Administrator Faxination

& Administrator Windows-35

& Admir Ramic

§ ADUpdateService

§ Aflastningen

§ Agnete Mai Lausen 505U as8
§ Ahmet Degirmend Gadeplans medarbejder
& Alan Bolling Neessen Hiemmevejleder

§ Aleksandr Melisov Senior

§ Aleksandra Grazyna Woznizk

& Ali Asghar Akhtar Assistent

§ Alice Andreasen Hjemmevejleder

& Alice Davids Fuldmaegtig

& Alije Zedri

§ Allan Larsen CTS Tekniker

& Amalie Fie Buchholz

§ Amalie March

§ Amir Zangeneh-Soroush
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Tildel de rettigheder personen skal have og tryk Ok.
x

[~ Stedfortraederen har felgende tiladelser

rette og sendre emner)

Kalender

[ stedfortraederen modtager kopier af moderelaterede meddelelser, som er sendt t mig

E Opgaver [Redaktor (kan leese, oprette og zendre emner) =]
@ Indbakke [ngen =l
8=| rontakipersoner [ingen B
q Moter [ingen |
g Journal [ngen |

I~ Send automatisk en meddelelse ti stedfortraedere med en kort beskrivelse af disse tiladelser
[~ stedfortraederen kan se mine private emner

s

Side 2 af 2



