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IT – vejledning                                                      

28. oktober 2014 

 

Opsætning af stedfortræder i Outlook 
 

Vælg Funktioner i Outlook og Indstillinger. 

 
 

Vælg fanen Stedfortrædere. 

 
  



 

 

Side 2 af 2 
 

Tryk på knappen Tilføj. 

 
 

Find personen der skal være stedfortræder. 

 
 

Tildel de rettigheder personen skal have og tryk Ok. 

 
 


