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”Kære *Navn 

 

Indkaldelse til samtale på grund af dit fraværsmønster igennem det sidste halve/hele 

år. 

Du indkaldes til samtale, da du har været fraværende pga. sygdom fra arbejdspladsen i * an-

tal dage eller perioder indenfor det sidste halve/hele år. Se vedlagte oversigt over dit fravær.  

 

Samtalen afholdes den *, 201*, på * kontor/mødelokale. 

 

Formålet med samtalen er at drøfte dit fravær og finde løsninger på, hvordan vi som ar-

bejdsplads i samarbejde med dig, kan bidrage til at undgå lignende fravær i fremtiden. 

 

Ved samtalen deltager fra ledelsens side: * 

 

Du er velkommen til at medbringe en bisidder til samtalen. Det kan f.eks. være din tillidsre-

præsentant eller en anden person.  

 

Har du ikke mulighed for at deltage i ovennævnte møde, beder jeg dig kontakte mig snarest 

for at aftale et nyt tidspunkt for samtalens afholdelse. 

 

 

Med venlig hilsen 

 

 

 

 


