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[bookmark: _Hlk26454034]Vejledning vedr. samtykke til indhentelse af referencer mv. i HR-ON
Når ansættelsesudvalget har valgt den ansøger, som I gerne vil tilbyde stillingen, skal I have samtykke fra vedkommende til at indhente reference. Ved samme lejlighed vil vi gerne have ansøgeren til:
· At oplyse om vedkommende helbredsmæssigt er i stand til at varetage den ansøgte stilling.
· At oplyse om vedkommendes statsborgerskab (da vi som arbejdsgiver har pligt til at sikre at statsborgere fra tredjeland har fornøden opholds- og arbejdstilladelse)
· At give samtykke til, at vi gerne må kontakte et evt. uddannelsessted, for at få uddannelsespapirerne verificeret.
[bookmark: _GoBack]Fremgangsmåde
· Du går ind i HR-ON, 
· Herefter vælger du din jobannonce, og så den kandidat du ønsker at indhente samtykke fra.
· Så trykker du på ’samtykker’
[image: ]

· Herefter trykker du på ’Udsted samtykke’
[image: ]

· Så vælger du: 
· Skabelon: Samtykke til indhentning af referencer 
· Mailskabelon: Indhentning af samtykke
[image: ]

(det er ikke afgørende hvor mange dage I giver ansøgeren til at acceptere, da ansøgeren ikke får besked om dette)

· Tryk ’Gem og udsted samtykke’. Så sendes der en mail til den mailadresse, som kandidaten har oplyst med et link til samtykkeskemaet i HR-ON.

[image: ]





Den side, som ansøgeren kommer ind på, når vedkommende trykker på linket ser sådan ud
[image: ]
· Når kandidaten har udfyldt samtykket, kan du gå videre med at indhente referencer på vedkommende.
Hvis ansøgeren bliver ansat i den pågældende stilling, kan du overføre samtykket til personalemappen i KMD OPUS RI sammen med de øvrige dokumenter ved at danne en PDF og lægge den i personalemappen.

Hvis du har spørgsmål til ovenstående, kan du kontakte Peter Winde Jensen fra Center for Ledelse og Strategi, eller din afdelingsadministrator i HR-ON systemet.
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Peter Winde Jensen

Skabelon Samtykke til indhentning af referencer ( Ingen, dataant[v]

Mailskabelon SAMTYKKE: Indhentning af samtykke

Titel og indhold ‘Samtykke til indhentning af referencer

Sddan behandler vi personoplysninger om dig

Davi modtog din ansogning informerede vi dig om
behandlingen af dine personoplysninger. Nu er du kommet
videre i ansatelsesprocessen, og vi har derfor brug for

yderligere oplysninger om dig for at fa besat stillingen med den
‘bedst kvalificerede ansoger. Det har vi pligt til at informere
dig om if. databeskytrelsesforordningens art. I3.

Accepter tekst [ Jeg giver samtykke til, at Ishoj Kommune mé anvende ove

Dogetiatacceptere 0 dege

Type ‘Samtykke til indhentning af referencer

&|e =&





image4.png
/€ Anssgninger - HR-SKVEN.dk - Internet Explorer

B ) = [© ttts: recrithv-on.comjobansosgringer jcompany Piobpostd= O <] & |

| % m L]

L

Peter Winde Jensen

Accepter tekst

Dage til at acceptere

Type

Forny samtykke

m

Sddan behandler vi personoplysninger om dig

Davi modtog din ansogning informerede vi dig om

behandlingen af dine personoplysninger. Nu er du kommet

videre i ansatelsesprocessen, og vi har derfor brug for
vderligere oplysninger om dig for at fi besat stillingen med den

‘bedst kvalificerede ansoger. Det har vi pligt til at inf

dig om if. databeskytrelsesforordningens art. 13.

B Jeg giver samtykke til, at Ishej Kommune mé anvende ove

‘Samtykke til indhentning af referencer

(LECIEECEL IS  wulstil formular | Annuller og vend tilbage til Samtykke
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Accepter samtykke

Indhentelse af referencer:

Ishoj Kommune har en generel politik om at sage referencer pa den ansoger vi pataenker at ansztte
i stillingen. For at fa et s& nuanceret billede som muligt, indhentes der reference

hos seneste arbejdsgiver, og efter en konkret vurdering evt. ogsa hos tidligere arbejdsgivere. Du
bliver informeret, inden der tages kontakt, 3 du far mulighed for at forberede de naevnte personer.

Helbredsoplysninger:

Ishoj Kommune har en generel politik om at sikre, at en ansoger helbredsmzessigt er i stand til at
varetage den stilling, der soges om. Du vil ved samtalen blive oplyst, om der er szerlige specifikke
lidelser, der udelukker fra anszttelse i den stilling, du har sogt. Du bedes, med henvisning til
helbredsoplysningslovens § 6, oplyse om du lider af en sygdom eller har symptomer pa en sygdom,
som vil have vaesentlig betydning for din arbejdsdygtighed til stillingen.

Udfyld venligst nedenstiende oplysninger
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Indhentelse af referencer ~

‘Seneste ansetteisessted.
Referencenavn:

Stiling:

.

Tidigere ansieisessied
Referencenavn:

Stiling:
.

Helbredsoplysninger v

Statsborgerskab
(Hvis du er dansk statsborger, kan du se bort fra dette)

- Huis du er statsborger i Norden, bedes du uploade kopi af pas herunder.
- Huis du er statsborger i et land i EU/E@S eller Schweiz, bedes du ansge om et registreringsbevis
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Peter Winde Jensen

Informationer

E-mail: pewje@ishoj.dk, Telefon: 43577262,
Adresse: Ishgj Store Torv, 2635 Ishaj, Danmark
Alder: 35

CVtitel: Ishgj Kommune
Profil | Dokumenter  Digital Signatur  Tags og noter  Korrespondance

Ansagte stilling

18. november 2019-

et her e min snsogning
Dokumenter
Om ansogeren

CVitel : Ishgj Kommune

Uddannelsesniveau : Lang videregiende

Det her er mit CV...

samtykker

Log

Muligheder: 4 A
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Peter Winde Jensen

Informationer
ewje@ishoj.dk, Telefon: 43577262,

Adresse: Ishgj Store Torv, 2635 Ishj, Danmark

Alder: 39

CVtitel: Ishgj Kommune

Profil Dokumenter Digital Signatur  Tags ognoter  Korrespondance ~ Samtykker  Log

Samtykker

F& overblik over de samtykker, som er blevet udstedt eller afventer godkendelse. Du kan ogsa oprette et nyt samtykke ved at trykke pa
knappen nendefor

Udsted samtykke
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