Ishg) Kommune

IT — vejledning
28. oktober 2014

Giv adgang til egen eller feellespostkasse

For at kunne give adgang til feelles postkasser, skal man veere administrator
af den pageeldende postkasse (Egen postkasse er man altid administrator
for).

Den skal It-brugeradministration give (Leder sender mail til itbru-
ger@ishoj.dk).

Hgjre klik pa postkassen i Outlook mappelisten:
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Egenskaber for Postkasse - IT - Support (InfoEx|

Generelt | Hiemmeside I Tiladelser I

LY [Posbse T SpportGrfeberes)

Type: Mappe med E-mail og post-emner

Placering:  Microsoft Office Qutlook
Beskrivelse:

* vis antallet af ulzeste emner
" Vis det samlede antal emner

Ved indszettelse | denne mappe benyttes: |IPM.Post vl

IV Generer automatisk Microsoft Exch

Mappestarrelse. ..

Opgrader til farvekategorier... |

ange-visninger

Avanceret...

21x

Ok I Annuller | Anryend

Veelg fanen tilladelser.

Egenskaber for Postkasse - IT - Support (InfoEx

"Generelt | Hjemmeside Tiladelser |

Navn Tiladelsesniveau
Standard Ingen
Carsten Kjeersgaard Ejer
Anonym Ingen
Tilfgj... | Fiern Eqenskaber.,, |
rTiladelser
Tiladelsesniveau: IIngen j
[ Lees -~ Skriv
* Ingen ™ Opretemner
" Detaljerede oplysninger I Opretundermapper
™ Rediger egne
™ Rediger alle
rSletemmner —— | [Andet
o« Ingen r Mappeejer
" Egne ™| WMappens kantaktperson
= Alle ™| Mappe syriig

21

OK I Annuller | Anivend

Klik pa knappen

Tilfoj...

Side 2 af 4



x
Sggning: (* Kunnavn ¢ Flere kolonner  Adressekartotek
Iper ﬂl |Global adresseliste ;l Avanceret sggning
I Nawn | Titel | Te
& Per Grgnning Cedervang -
& Per Kim Orland Driftsassistent/Koordinator

£ Per Mikael Helmark

It Medarbejder

& Per Schane

& Per Tostenzes

& Perisa Mohammadkhani-Ghiasvand
& Pernille Delkvist Larsen

& Pernille Juul Mikkelsen

& Pernille Monhart Thomhayv
& Pernille Opstrup

& Pernille Rysz

& Peter Bech Nielsen

& Peter Bredal

& Peter Emborg

& Peter Jensen

& Peter Jesper Lauridsen

& Peter Lassen Niglsen

§ Peter lz2ssge Jgrgensen
& Peter Oriat

& Peter Sandberg Larsen

§ Peter Winde Jensen

B Pedbar Amnn Tanoan

1 |

Centerchef

Kontorelev

peedagog fjob-udd.mentor
Familier&dgiver

Pzedagog

Bogholder

Viceveert Bredekaergrd
34290

Pzedagogisk administrativ k...
Afdelingsleder

Driftansvarlig Ejendommene. ..

Risikokoordinator
Teamkoordinator
Konsulent

Lmder

.

Tilfaj - | IPer Mikael Helmark

Tilfgj den ngvendige bruger.

Egenskaber for Postkasse - IT - Support (Infeo A |
.Genereltl Hiemmeside Tiladelser |
MNavn | Tilladelsesniveau |
Standard Ingen
Carsten Kjsersgaard Ejer
Anonym Ingen
Per Mikael Helmark Ingen
Tilfi... Fjern Egenskaber... |
rTilladelser
Tilladelsesniveau: |Ingen j
rLees Ejer
Udgivende redakter
* Ingen Redakter
" Detaljerede of Udgivende forfatter
Forfatter
Tkke-redigerende forfatter
Korrekturlzeser
Bidragyder
rSlet emner
* Ingen I~ Mappesjer
" Egne ™ Mappens kontaktperson
" alle I” | Mappe syrlig
Ok I Annuller | Anvend |

Tildel de ngdvendige rettigheder.
Tryk OK.

Det samme skal udfares pa Indbakken og andre mapper der skal gives ad-

gang til.
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