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Funktionen F9 - scannede dokumenter i SBSYS via dropfolder.
Funktionen F9 i SBSYS, er rigtig god, hvis man indskanner dokumenter til SBSY'S og som
skal journalisere i SBSYS, her har man mulighed for bade at journalisere og bibeholde do-
kumentet, eller man kan journalisere og slette dokumentet fra drevet hvor det er indskannet.

Aktivering af skannerfunktionen.

Hvis skannerfunktionen ikke virker ved tryk pa genvejstasten F9, kan funktionen aktiveres
ved at klikke pa

Funktioner og brugerindstillinger.

% SBSYS.NEY - Logget ind soim JNM pa Ishej Drift

Filer  Vis | Funktioner elp %4 Opretsag ~ A Kladde redigeringer ./ Ko ©¢
8 ap| " Skift password Test af version 102 - i 2014
Plugins
T Mine bruggrgrupper  Ctrl+F5 M
Mavn Sag hurtiggggning Cirl+R | Type |
rél ;ﬁ‘:iﬂ?zf Dropfolder] ET:;?:EF
| 20140724 ~ Opretsagfra XML PDF
;ﬂ 20140724 Ef'  Brugerindstiinger  Ctrl+F2 FDF
| 20140723 cmaprer —d PDF
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Klik pa faneblade og szt flueben ved Scannede dokumenter, (det anbefales, at man setter
flueben i alle Tgneblade)

E' Brugerindstillingar

'Generehl Foldere Faneblade Iﬂvanceret I Mvarslerl Standardvaly I Mressel Myhedshbray I

=10 x|

—eelg hvilke faneblade der skal 3bnes, nar Shays MNet starter
¥ Delforleb ™ Fyld liste sutomatisk ¥ Sagssegning ¥ Genstandsegning

¥ Erindringer ¥ Fyld liste automatisk ¥ Sag dagsordenpunkt [+ Postlister

¥ Dokumenter [ Fyld liste automatisk =~ |¥ Dagsorden administrationy, ¥ Sbsys |dag

IV Forlzb M Fyld liste automatisk V¥ Partsegning V¥ Scannede dokumenter
W Kladder I Fyldliste atomatisk ¥ Joumalarksegning

—5Standard faneblad

¥ Genaben sager der var dbne da SBESYS lukkeds

(% Start altid pa standard fanebladet | Shays |dag j

" Start pa faneblad jeg stod pd, da SBSYS lukkeds

™ Start pa sagler) der var bne, da SESYS blev lukket eller sidst aktive faneblad
" Start pa sag(er) der var abne, da SBSY'S blev lukket eller standard faneblad
" Start pa standard faneblad for ans=ttelsessted

Gendan standard Flugins ... OK

Annuller I

Nar man skanner filerne fra kopimaskinens skanningsfunktion, er det vigtigt, at sti-
henvisningen er sat til h:\shsys\dropfolder, for sa skal man ikke bladre i stierne for at fa fat i
dokumenterne.

Safremt der ved skanningen fra kopimaskinen ikke kommer dokumenter i SBSY'S skan-

ningsfunktion, er dropfolderen ikke opsat korrekt pa kopimaskinen, kontakt IT-supporten,
som opseatter kopimaskine til den korrekte sti-henvisning.
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Registrering af det indskannet dokument
Hvis man i SBSYS trykker pa funktionstasten F9, kommer man direkte over i registrerings-

billedet.

Marker filen som gnskes registreret, til hgjre vises dokumentet

Fler  Vis  Fufitoner  Hiselp

omdeb Ayt skt |[2]opdater |\d Journaliser ~

&) Opret sag » ./ Kladde redigeringer . Ko ¢ Favoritsager ~ ({3 Seneste - -4, Sag:

Navn [ 3oumalser valgte
M ¥ Journalser og siet valgte
[ Gt Amdi - Jeovember i 30 nove

2] Gita Amci - Waeptember i 31 okt 209KB PDF
201412221052 pcf 5MB PDF
21 201501090805 e 143K PDF
2] Testmanual SBSYS.NET 105 Ekat.. 8MB FDF
2l Gte Amdi -1 decemberti 31 dece. 60KB FDF
2] 201212101435 pcf 533KB PDF
2] Udireck of posteringer pr. 12 janua. 46KB FDF
2l 201502180927 e MIKB PDF
2l 2015010807481 67KB Bilede
2] 201212231033 24KE Bilede
2] 2012122310345 17KB  Bilede
2l 201502180825 1 63KB Bilede
=l 2014122310312 38KB Bilede
2l 2014122310321 40KB  Bilede
2] 2015010807495 65KE Bilede
[l 2014122310322 42KB  Bilede
[El 2014122310935 142KB

B

BEM/EX(. Dette er kun en visning. ZEndringer bevares IKKE

Aftale
SaaS-aftale

ké NetForvaltning Sundhed

(Software as a service)

ineinformation

Klik pa Journalisere valgte (dokumentet bibeholdes pa h:\sbsys\dropfolder) eller Journali-
ser og slet valgte (dokumentet slettes efterfaglgende automatisk fra h:\sbsys\dropfolder)

Udfyld oplysningerne i dialogboksen Journaliser dokument

f] Journaliser dokument

=l
Generelt | F‘os‘]iﬁel Yderigere materialel ‘Yderligere tilkknytning I
Dokumenttype —Journalizering af eksisterende
Journaliseret fra fil Navn pé dokumentet (titel):
EST:L” entets datatype IP«ﬂaIe pa Netforvattring Sundhed - Sass-aftals i underskreven stand|
Starrelse 0 Beskrivelse af dokumentet (resume):
5 MB =
Dokument sti LI
3"’01312521 052.pdf Dokumentets art: Registreret dato:
e colument [Andet =] [st2z0is =l
I Er beskyttet i3] - —
— Tillknytning til zag
[" Pa postliste @ Sag: (Sog efter titell sagsparinagle) Delforleb:
|EG Kommuneinformation - Aftalepd Netfurwalminc| “4spa v <Intetvalgt> E‘
Sagspart pa valgte dokument:
Sogetekst - S |
Nt Star... | T —Afzendelze af enindringer
2201412221052 5MB  Unst @Tilfﬂ' erindring @ Tilfej erindring til segsbehandler @ Erindring til flere....
[Ansvarlig | Mavn | Beskrivelse Erindring. .. | Deadline Fopup Retur Slet
4 | | _,I I~ Afslut sagen, nar dokumentet er journaliseret - ¥ Dokumentet er omfattet af aktindsigt Annuller |
4

Klik pA OK

Alt efter hvilken journaliseringsform man har valgt, slettes eller bibeholdes dokumentet pa

h:\sbsys\dropfolder
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