
 

Du skal printe til følgende printer. 
 

Rådhuset Kopimaskiner på prtsrv2008 
 
 

 
 

Printeren står normalt til Black and white-
udskrift, men har du brug for farveudskrift, 
vælges det nederst i venstre hjørne. 

 
Antal kopier, stående og liggende format 
vælges også på fanebladet SETUP. 
Hvis du ønsker booklet, skal du vælge dette 
under duplex også i fanen SETUP. 
Papir størrelse vælges i fanen PAPER. 

 

 

 
Sådan gør du når du skal registrere dit kort og hente dit print  
 
Swipe (læs: hold hen foran) medarbejderkortet foran kortlæseren. 

 

 
 
 

 



 

Den siger nu at kort ikke er registreret, tryk nu på Bruger ID knappen og 

 

 
 
indtast dit Citrix-brugernavn og tryk OK. 

 

 
 

 

 

 



 

Tryk derefter på Kodeord knappen  

 

 
 

og indtast dit Citrix-password og tryk OK 

 

 
 

 

 

 



 

 

Tryk derefter på Login 

 

 
 
Dit kort er nu registreret til dit Citrix-login, og du kan nu frigive dit/dine print. 

 

 
 

 

 



 

Tryk på det eller de print, som du vil frigive og tryk derefter på print. 

  

 
 

 

Når du er færdig, tryk på Logout. 

Næste gang du holder dit kort foran kortlæseren (swipe), bliver du logget ind direkte. 

Hvis du ikke logger ud selv, bliver du automatisk logget ud efter 30 sekunders inaktivitet. 

 

 
 

 



 

Hvis du vil scanne til din Email-adr og det scannede ikke skal OCR behandles, er her en hurtig 

metode kaldet Scan-to-Me. 

Tryk på Scan-to-Me knappen og swipe dit kort foran kortlæseren for at logge ind. 

 

 
Din Email adresse er allerede kendt af systemet og du er nu klar til at scanne. 
Default scan er sat til Sort/hvid og 1-sidet originaler, dette laves hurtigt om ved at trykke på 
de indstillingsknapper man vil bruge. 
Tryk på Start Scanning når du er klar med dine valg. 
 

 


